UCHWALA
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

z dnia 17 wrze$nia 2018 r.

w sprawie wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych ds. przeprowadzenia
glosowania w obwodzie dotyczacych zadan i trybu przygotowania
oraz przeprowadzenia glosowania w wyborach organow jednostek samorzadu

terytorialnego zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 r.

Na podstawie art. 161 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(Dz. U. z 2018 1. poz. 754, 1000 1 1349) oraz w zwiazku z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia
15 marca 2002 r. o ustroju miasta stotecznego Warszawy (Dz. U. z 2015 r. poz. 1438

oraz z 2018 r. poz. 130) Panstwowa Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne dla obwodowych komisji wyborczych ds. przeprowadzenia
glosowania w obwodzie dotyczace zadan 1 trybu przygotowania oraz przeprowadzenia
glosowania w wyborach organdéw jednostek samorzadu terytorialnego zarzadzonych

na dzien 21 pazdziernika 2018 r., stanowiace zalacznik do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu.

Przewodniczacy

Panstwowej Komisji Wyborczej

Wojciech Hermelinski
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Wytyczne dla obwodowych komisji wyborczych ds. przeprowadzenia glosowania
w obwodzie dotyczace zadan 1 trybu przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania
w wyborach organéw jednostek samorzadu terytorialnego

zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 r.
Ilekro¢ w wytycznych mowa jest o:

1) Kodeksie wyborczym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 5 stycznia 2011 r.
— Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2018 1. poz. 754, 1000 i 1349);

2) loginie 1 hasle — nalezy przez to rozumie¢ sposéb uwierzytelnienia uzytkownika
w systemie  informatycznym  Wsparcie  Organéw  Wyborczych (WOW)
udostepnionym przez Panstwowa Komisje Wyborcza;

3) obwodzie odrgbnym — nalezy przez to rozumie¢ obwdd glosowania utworzony
w zaktadzie leczniczym, domu pomocy spotecznej, zakladzie karnym i areszcie
sledczym oraz w oddziale zewnetrznym takiego zaktadu lub aresztu;

4) radzie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio rad¢ gminy (miasta), rad¢ powiatu,
sejmik wojewodztwa lub radg dzielnicy m.st. Warszawy;

5) wojcie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio wdjta, burmistrza lub prezydenta
miasta;

6) komisji — nalezy przez to rozumie¢ obwodowa komisje ds. przeprowadzenia
glosowania w obwodzie;

7) protokole przekazania — protokdt przekazania dokumentéw obwodowe] komisji
ds. ustalenia wynikéw glosowania przez obwodowa komisj¢ ds. przeprowadzenia
glosowania, stanowiacy zalacznik nr 10 do uchwaly Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia z dnia 30 lipca 2018 r. w sprawie ustalenia wzorow protokotdéw
sporzadzanych przez obwodowe komisje wyborcze, w wyborach do rad gmin, rad
powiatéw, sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborach
wOjtow, burmistrzow i1 prezydentoéw miast (M.P. poz. 872).

Zgodnie z art. 161 § 1 Kodeksu wyborczego wytyczne Panstwowej Komisji

Wyborczej sa wigzace dla komisji nizszego stopnia. Dlatego tez czlonkowie komisji

zobowigzani sgq zapozna¢ si¢ z calo$cig wytycznych i bezwzglednie je stosowac.

W celu ulatwienia korzystania z wytycznych zostalty one podzielone na rozdzialy
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przedstawiajace sposéb wykonywania poszczegolnych zadan komisji:

Rozdziat Punkty

L. Informacje ogodlne 1-26
Cztonkowie komisji 1-2
Mg¢zowie zaufania 3-12
Obserwatorzy spoteczni 13-17
Obserwatorzy mig¢dzynarodowi 18
Dziennikarze 19
Lokal wyborczy 20-26

II. Zadania komisji przed dniem wyborow 27-33

III.  Zadania komisji w dniu wyboréw przed otwarciem lokalu 34-35
wyborczego

IV.  Zadania komisji w trakcie gtlosowania 36-64
Otwarcie lokalu wyborczego 36
Postgpowanie w przypadku skreslenia kandydata lub 37

uniewaznienia rejestracji listy
Czynnosci przed wydaniem wyborcy kart do glosowania 38

Dopisywanie wyborcow do spisu wyborcow 39
Wydawanie wyborcom kart do gtosowania 40-43

Szczegbdlne zasady dotyczace wydawania wyborcom kart 44

do gltosowania w obwodach odrgbnych

Glosowanie przez pelnomocnika 45
Wydawanie naktadek na karty do gtosowania 46-47
Przebieg glosowania 48-56

Przekazywanie Panstwowej Komisji Wyborczej danych 57

o frekwencji oraz podanie ich do publicznej wiadomosci

Zadania komisji zwiazane z glosowaniem 58-59

korespondencyjnym

Przerwa w gltosowaniu 60-64
V. Zakonczenie glosowania 65-71

Przekazanie dokumentéw obwodowej komisji wyborczej  68-71
ds. ustalenia wynikoéw gltosowania w obwodzie. Zadania

wykonywane wspdlnie z obwodowa komisja wyborcza
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ds. ustalenia wynikow gtosowania w obwodzie
Szczego6lne zadania komisji w obwodach glosowania 72-75

utworzonych w zaktadach leczniczych i domach pomocy

spolecznej
Ponowne glosowanie w wyborach wojta 76-81

Rozdzial 1

Informacje ogélne

Czlonkowie komisji

1.

W dniu wyboroéw cztonkowie komisji sa obowiazani nosi¢ w widoczny sposéb
identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz funkcja petniona w komisji.
Cztonkowie komisji nie moga udziela¢ wyborcom pomocy w glosowaniu,
z wyjatkiem pomocy polegajacej na udzielaniu wyborcom informacji, o ktérych
mowa w pkt 37 143.

Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, zwotuje jej posiedzenia
1 przewodniczy im. W razie nicobecnosci przewodniczacego jego obowiazki petni
zastgpca przewodniczacego komisji. Podczas glosowania przewodniczacy komisji
odpowiada za utrzymanie porzadku 1 spokoju, czuwa nad przestrzeganiem
tajnosci glosowania, przestrzeganiem zakazu prowadzenia w lokalu wyborczym
ina terenie budynku, w ktorym lokal ten si¢ znajduje, w jakiejkolwiek formie
agitacji wyborczej (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego) 1 przestrzeganiem
wlasciwego toku czynnosci podczas glosowania. Ma prawo zazadaé
opuszczenia lokalu przez osoby naruszajace porzadek i spokoj (art. 49 § 2
Kodeksu wyborczego), a w razie potrzeby zwroci¢ si¢ do komendanta wlasciwego
miejscowo komisariatu Policji o zapewnienie koniecznej pomocy (art. 49 § 3
Kodeksu wyborczego). Przypadki zaklécenia glosowania odnotowuje sig

w punkcie XIII.6 protokolu przekazania.

Mezowie zaufania

Megzowie  zaufania  wyznaczeni przez petlnomocnikéw  wyborczych
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(lub upowaznione przez nich osoby) komitetéw wyborczych, ktore

zarejestrowaly list¢ kandydatow w danym okrggu wyborczym, dla ktérego jest

wlasciwa komisja lub zarejestrowaly kandydata na woéjta w danej gminie, moga

by¢ obecni podczas wszystkich czynnos$ci wykonywanych przez komisjg.

Do kazdej komisji petnomocnik wyborczy komitetu wyborczego spetniajacego

powyzszy warunek moze zglosi¢ po jednym mezu zaufania (art. 103a § 1

Kodeksu wyborczego). Mezowie zaufania danego komitetu wyborczego moga

jednakze zmienia¢ si¢ w ciggu pracy komisji.

Mgzem zaufania moze by¢ osoba majaca czynne prawo wyborcze do Sejmu, tj.:

1) bedaca obywatelem polskim;

2) ktora najpdzniej w dniu gtosowania konczy 18 lat;

3) ktora nie jest pozbawiona praw publicznych prawomocnym orzeczeniem
sadu;

4) ktoéra nie jest pozbawiona praw wyborczych prawomocnym orzeczeniem
Trybunatu Stanu;

5) ktora nie jest ubezwlasnowolniona prawomocnym orzeczeniem sadu.

Megzem zaufania nie moze by¢:

1) kandydat w wyborach;

2) komisarz wyborczy;

3) pelmomocnik wyborczy;

4) pemomocnik finansowys;

5) urzednik wyborczy;

6) cztonek komisji wyborcze;.

Mezowie zaufania przed przystapieniem do swoich czynnos$ci przedstawiaja

przewodniczacemu komisji:

1) dokument tozsamosci;

2) zas$wiadczenie podpisane przez pelnomocnika wyborczego lub upowazniong
przez niego osobg. Jezeli zaswiadczenie wystawila osoba upowazniona przez
pelnomocnika, maz zaufania okazuje rowniez kserokopi¢ tego

upowaznienia.
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Zaswiadczenie powinno zosta¢ sporzadzone wedlug wzoru ustalonego
przez Panstwowa Komisj¢ Wyborcza uchwala z dnia 30 lipca 2018 r.
w sprawie wzoru zaswiadczenia dla meza zaufania (M.P. poz. 822).
Zaswiadczenia moga rdézni¢ si¢ migdzy soba wygladem i ukladem
graficznym, ale ich tre$¢ musi odpowiada¢ wzorowi ustalonemu przez

Panstwowa Komisje Wyborcza.

Przebywajac w lokalu komisji m¢zowie zaufania zobowiazani sa do noszenia

w widoczny sposob identyfikatora z imieniem, nazwiskiem, funkcja oraz nazwa

komitetu wyborczego, ktory reprezentuja. Identyfikatory nie moga zawierad

elementow kampanii wyborczej.

Przewodniczacy komisji informuje megzow zaufania o przystugujacych

im prawach 1 wskazuje miejsce w lokalu komisji, z ktorego beda mogli

obserwowac przebieg czynnosci wykonywanych przez komisj¢. Mezowie

zaufania maja prawo w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

by¢ obecni podczas wszystkich czynnos$ci komisji wyborczej, do ktorej
zostali wyznaczent;

by¢ obecni w lokalu wyborczym w czasie przygotowania do glosowania,
w trakcie glosowania 1 podczas ustalania wynikow glosowania
1 sporzadzania protokotu;

obserwowa¢ liczenie glosow przez obwodowa komisj¢ wyborcza
ds. ustalenia wynikow glosowania w obwodzie 1 ustalanie przez nia
wynikow glosowania;

zglasza¢ przewodniczacym komisji na biezaco uwagi i zastrzezenia;

wnosi¢ uwagi do protokotu glosowania, z wymienieniem konkretnych
zarzutow;

by¢ obecni przy przewozeniu i1 przekazywaniu protokotéw do wiasciwej
komisji wyborczej wyzszego stopnia;

by¢ obecni przy sprawdzaniu prawidtowosci ustalenia wynikow glosowania;
by¢ obecni przy wprowadzaniu danych do sieci elektronicznego przesytania

danych.

Mezowie zaufania nie moga w szczegolnosci:
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1) wykonywa¢ zadnych czynnosci cztonka komisji;

2) pomagac¢ wyborcom w glosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien;

3) liczy¢, ani przeglada¢ kart do glosowania przed rozpoczeciem glosowania,
w trakcie glosowania i1 po jego zakonczeniu, tj. nie moga mie¢ zadnego
kontaktu fizycznego z kartami do glosowania — nie moga dotykaé kart
— w zadnym momencie;

Niedopuszczalne jest utrudnianie przez czlonkéw komisji obserwacji mg¢zom

zaufania wszystkich wykonywanych czynno$ci.

Od podjecia przez obwodowa komisj¢ wyborcza ds. przeprowadzenia

glosowania czynnosci przed rozpoczeciem glosowania do rozpoczecia

glosowania oraz od zamknigcia lokalu wyborczego do podpisania protokotu,
czynnosci obwodowe] komisji wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania

w obwodzie i obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikow gltosowania

w obwodzie moga byé rejestrowane przez mezéw  zaufania

z wykorzystaniem wlasnych urzgdzen rejestrujacych. Przepisy Kodeksu

wyborczego przewiduja tylko rejestracje prac komisji obwodowych

(bez transmisji).

Materialy zawierajace zarejestrowany przebieg czynno$ci na wniosek meza

zaufania, rejestrujacego te czynno$ci, moga zosta¢ zakwalifikowane jako

dokumenty z wyborow. W przypadku, gdy maz zaufania zlozy wniosek

o dotaczenie zarejestrowanego przez niego materialu jako dokument z wyborow,

komisja pakuje go, opieczetowuje oraz przekazuje z innymi dokumentami

z wyborow komisji ds. ustalenia wynikow glosowania w obwodzie, lacznie

z protokotem przekazania, o czym mowa w pkt 70.

Wykonywanie uprawnien m¢zow zaufania nie moze:

1) utrudnia¢ pracy komisji;

2) zakléca¢ powagi glosowania;

3) narusza¢ tajnosci glosowania; maz zaufania nie moze wchodzi¢
do pomieszczenia za zaslona, zapewniajacego tajno$¢ glosowania,
gdy w pomieszczeniu tym znajduje si¢ wyborca, nawet jesli wyrazit on na to

zgodg lub poprosit o to mgza zaufania.
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Przewodniczacy komisji moze wydawaé¢ polecenia o charakterze
porzadkowym, w przypadku gdy dzialania mezoéw zaufania wykraczaja
poza ich uprawnienia, utrudniaja prac¢ komisji, zakidcaja powage glosowania
lub naruszaja jego tajno$¢. Fakt ten nalezy odnotowa¢ w punkcie XIII.6
protokotow przekazania.

Dopuszczalne jest przemieszczanie si¢ m¢zow zaufania w trakcie obserwowania
przez nich wszystkich czynnosci, z zastrzezeniem, ze nie bedzie to utrudniato
pracy komisji, ani zaklocato przebiegu glosowania. Kwestie organizacyjne
zwigzane z wykonywaniem funkcji m¢za zaufania nalezag do kompetencji
przewodniczacego danej komisji, ktory winien ustali¢c je i przekazaé

przybylym me¢zom zaufania.

Obserwatorzy spoleczni

13.

14.

Zarejestrowane w Rzeczypospolitej Polskiej, tj. wpisane do Krajowego Rejestru
Sadowego, stowarzyszenia i1 fundacje, do ktorych celow statutowych nalezy
troska o demokracj¢, prawa obywatelskie 1 rozwo0j spoteczenstwa
obywatelskiego, maja prawo wyznaczy¢ po jednym obserwatorze spolecznym
do kazdej obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania
w obwodzie oraz ds. ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie. Prawo
wyznaczenia po jednym obserwatorze spolecznym do komisji wyborczych maja
stowarzyszenia 1 fundacje, ktore w swoim statucie maja zapisang realizacjg
co najmniej jednego z wymienionego wyzej celu, tj. troske¢ o demokracje
lub prawa obywatelskie albo rozwdj spoleczenstwa obywatelskiego. Nie ma przy
tym znaczenia, w jaki sposOb zostang one zapisane (jakie sformutowania zostana
uzyte) w statucie.

Obserwatorem spotecznym moze by¢ osoba majaca czynne prawo wyborcze
do Sejmu, tj. :

1) bedaca obywatelem polskim;

2) ktora najpdzniej w dniu gtosowania konczy 18 lat;

3) ktoéra nie jest pozbawiona praw publicznych prawomocnym orzeczeniem

sadu;
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4) ktoéra nie jest pozbawiona praw wyborczych prawomocnym orzeczeniem
Trybunatu Stanu;

5) ktora nie jest ubezwlasnowolniona prawomocnym orzeczeniem sadu.

Obserwatorem spolecznym nie moze by¢:

1) kandydat w wyborach;

2) komisarz wyborczy;

3) petnomocnik wyborczy;

4) petmomocnik finansowys;

5) urzednik wyborczy;

6) cztonek komisji wyborcze;j.

Obserwatorzy spoteczni przed przystapieniem do swoich czynnosci

przedstawiaja przewodniczacemu komisji:

1) dokument tozsamosci;

2) zaswiadczenie podpisane przez osobg dziatajaca w imieniu organu
uprawnionego do reprezentowania na zewnatrz stowarzyszenia/fundacji,
sporzadzone wedtug wzoru ustalonego przez Panstwowa Komisj¢ Wyborcza
uchwala z dnia 30 lipca 2018 r. w sprawie wzoru zaswiadczenia
dla obserwatora spotecznego (M.P. poz. 795).

Zaswiadczenia moga r6zni¢ si¢ migdzy soba wygladem 1 uktadem graficznym,

ale ich tre$¢ musi odpowiada¢ wzorowi ustalonemu przez Panstwowa Komisje

Wyborcza. Na podstawie przedtozonego komisji zaswiadczenia, w ktérym

wskazany bedzie numer, pod ktéorym stowarzyszenie lub fundacja zostata

wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego, czlonek komisji weryfikuje
uprawnienie do wyznaczenia obserwatorOw spotecznych przez dane
stowarzyszenie lub fundacj¢. Sprawdzenia mozna dokona¢ w wyszukiwarce

Ministerstwa Sprawiedliwosci na stronie internetowe;j

https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs. W przypadku braku takiej

mozliwosci technicznej lub innych watpliwosci, komisja zwraca si¢ o pomoc

w tej sprawie do wiasciwej terytorialnej komisji wyborczej lub do urzedu gminy.

Obserwatorzy spoleczni majg takie same uprawnienia jakie przystuguja
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me¢zom zaufania za wyjatkiem:
1) wnoszenia uwag do protokotu glosowania;
2) obecnosci przy przewozeniu i przekazywaniu protokolu do wlasciwej

komisji wyborczej wyzszego stopnia.

Obserwatorzy mi¢dzynarodowi

18.

Przy wszystkich czynnos$ciach komisji moga by¢ rowniez obecni obserwatorzy
migdzynarodowi zaproszeni przez Panstwowa Komisj¢ Wyborcza. Obserwatorzy
miedzynarodowi przedstawia komisji zaswiadczenie wydane przez Panstwowa
Komisje Wyborcza. Obserwatorzy posiadaja uprawnienia m¢zow zaufania, z
wyjatkiem prawa do wnoszenia uwag do protokolu (art. 50 § 2 Kodeksu

wyborczego).

Dziennikarze

19.

W czasie glosowania w lokalu wyborczym moga przebywac dziennikarze
posiadajacy wazng legitymacj¢ dziennikarska lub inny dokument
potwierdzajacy reprezentowanie redakcji.

Dziennikarze sa obowiazani zgtosi¢ swoja obecnos¢ przewodniczacemu komisji
oraz stosowac si¢ do zarzadzen majacych na celu zapewnienie powagi 1 tajnosci
glosowania. Dziennikarze nie moga przeprowadza¢ wywiadow w lokalu,
w ktorym odbywa si¢ gtosowanie. Dopuszczalne jest natomiast, po uzyskaniu
zgody przewodniczacego komisji oraz osob, ktoérych wizerunek jest utrwalany,
filmowanie i fotografowanie przebiegu glosowania.

Dziennikarze nie moga przebywaé¢ w lokalu wyborczym przed rozpoczgciem
glosowania oraz po jego zakonczeniu. Jednakze za zgoda wlasciwe] gminnej
komisji wyborczej dopuszczalne jest sfilmowanie i sfotografowanie przez
przedstawicieli prasy momentu otwierania przez obwodowa komisj¢ wyborcza
ds. ustalenia wynikow glosowania urny wyborczej i wyjmowania z niej kart
do glosowania. Po wykonaniu tej czynnosci przedstawiciele prasy obowiazani sa

niezwlocznie opusci¢ lokal komisji.
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Lokal wyborczy

20.

21.

22.

W lokalu wyborczym powinny znajdowac sig:

1) godto Rzeczypospolitej Polskiej (w miejscu widocznym dla wyborcow);

2) urna wyborcza wykonana z przezroczystego materiatu, zgodna z wzorem
wynikajacym z uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 21 marca
2016 r. w sprawie wzoréw urn wyborczych (M.P. poz. 312 1 396);

3) pomieszczenia lub ostony zapewniajace tajno$¢ glosowania, tj. tatwo
dostgpne miejsca umozliwiajace kazdemu wyborcy nieskrgpowane
zapoznanie si¢ z karta do glosowania oraz jej wypelienie w sposdb
niewidoczny dla innych osoéb, w takiej liczbie, aby zapewni¢ sprawny jego
przebieg. Miejsca te powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania.
W miejscach tych nalezy takze umiesci¢ plakat informacyjny Panstwowe;j
Komisji Wyborczej o sposobie glosowania.

Lokal wyborczy powinien by¢ dobrze oswietlony, w szczegdlnosci dotyczy

to miejsc zapewniajacych tajnos¢ gtosowania.

Ponadto lokal wyborczy powinien by¢ — w miare mozliwosci — tak

urzadzony, aby wyborca po otrzymaniu kart do glosowania kierowal si¢

bezposrednio do miejsca za ostona, a nastgpnie w stron¢ urny.

Wystrdj lokalu wyborczego powinien odpowiada¢ powadze gtosowania.

Komisja obowiazana jest sprawdzi¢, czy urna jest takiej wielkos$ci, ze pomiesci

wszystkie oddane karty do glosowania, oraz czy wykonana jest w taki sposob,

aby przez caly czas, od jej zamknigcia 1 opiecz¢towania do jej otwarcia
po zakonczeniu glosowania, nie bylo mozliwe wrzucenie do niej kart w inny
sposob niz przez otwor do tego przeznaczony ani wyjgcie badz wysypanie si¢
kart. Jezeli wielko$¢ urny nie zapewni pomieszczenia w niej wszystkich kart
do gltosowania oddanych przez wyborcéw, komisja wystepuje do wojta

o zapewnienie dla potrzeb glosowania urny dodatkowej. Informacje w tym

zakresie komisja przekazuje takze urzednikowi wyborczemu.

Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si¢ urzedowe obwieszczenia

1 informacje o:
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1) numerach i granicach okrggdéw wyborczych w wyborach do rady gminy,
rady powiatu 1 sejmiku wojewodztwa (na obszarze m.st. Warszawy
w wyborach do sejmiku wojewodztwa, Rady m.st. Warszawy 1 Rady
Dzielnicy) oraz o liczbie radnych wybieranych w tych okregach; moga
to by¢ wyciagi z obwieszczen dotyczace wlasciwych okregéw wyborczych;

2) numerach i granicach obwodéw glosowania oraz siedzibach obwodowych
komisji wyborczych;

3) zarejestrowanych listach kandydatow na radnych, numerach tych list
iskrotach nazw  komitetow, wraz z danymi o kandydatach
do poszczeg6lnych rad;

4) skresleniu z listy kandydatow na radnych nazwiska kandydata, ktore
pozostalo na karcie do glosowania, wraz z informacjami o warunkach
wazno$ci glosu na takiej karcie;

5) uniewaznieniu rejestracji listy kandydatow na radnych, ktéra pozostata
na karcie do glosowania, wraz z informacjami o warunkach waznosci gtosu
na takiej karcie;

6) zarejestrowanych kandydatach na wojta, wraz z danymi o kandydatach;

7) skre$leniu z listy kandydatow na wdjta nazwiska kandydata, ktore pozostato
na karcie do glosowania, wraz z informacja o warunkach waznosci gltosu
na takiej karcie;

8) przeprowadzaniu glosowania tylko na jednego kandydata na wojta;

9) nieprzeprowadzaniu glosowania w wyborach wojta z powodu braku
kandydatow;

10) sposobie gtosowania 1 warunkach waznosci glosu;

11) sktadzie komisji.

Obwieszczenia 1 informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosci

umozliwiajacej ich  odczytanie przez wyborcéw  niepetnosprawnych

o ograniczonej sprawnosci ruchowej (art. 37¢ § 1 Kodeksu wyborczego).

Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu

oraz zna¢ numery telefonow, pod ktorymi pelnione beda dyzury czionkow
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terytorialnych komisji wyborczych, urzednika wyborczego 1 komisarza
wyborczego oraz dyzury w urzedzie gminy, a takze numer telefonu
do pelnomocnika ustanowionego przez komisarza wyborczego, upowaznionego
do telefonicznego przyjgcia danych, o ktorych mowa w pkt 57.

W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz),
w ktorym miesci si¢ ten lokal, nie moga by¢ umieszczone hasta, napisy
lub ulotki oraz inne materiaty o charakterze agitacyjnym (art. 107 § 2 Kodeksu
wyborczego). Kontroli w tym zakresie komisja dokonuje bezposrednio przed
dniem glosowania oraz ponownie przed rozpoczg¢ciem glosowania, a takze

— w razie potrzeby — w trakcie glosowania. W razie umieszczenia takich
materialow komisja usuwa je; w przypadku gdyby usunigcie ich przez komisj¢
we wlasnym zakresie nie byto mozliwe, zwraca si¢ ona o pomoc do wojta
oraz informuje o tym urzednika wyborczego.

W terminie uzgodnionym z wojtem, nie pdzniej jednak niz w przeddzien
wyboréw, komisja skontroluje stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania
budynku, w ktorym odbgdzie si¢ glosowanie. Komisja wlasciwa dla lokalu
dostosowanego do potrzeb wyborcow niepelnosprawnych sprawdza, czy lokal
oraz elementy jego wyposazenia bezwzglednie speiniaja warunki, o ktérych
mowa w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r.
w sprawie lokali obwodowych komisji wyborczych dostosowanych do potrzeb
wyborcow niepelnosprawnych (Dz. U. poz. 938 oraz z 2017 r. poz. 2468).

O stwierdzonych brakach lub nieprawidlowosciach komisja zawiadamia wojta

1 urzednika wyborczego, a nastgpnie sprawdza, czy zostaly one usunigte.

Rozdzial 11

Zadania komisji przed dniem wyborow

Niezwlocznie po powotaniu komisja odbywa pierwsze posiedzenie, na ktorym
dokonuje wyboru przewodniczacego komisji i jego zastepcy oraz, po zapoznaniu
si¢ z niniejszymi wytycznymi, ustala sposob wykonania swoich zadan.

Niezwlocznie po ukonstytuowaniu si¢ komisja podaje do publicznej

wiadomos$ci, w sposdb zwyczajowo przyjety, informacj¢ o swoim skladzie
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z uwzglednieniem petlionych funkcji. W dniu glosowania informacj¢ o sktadzie
komisji wywiesza si¢ w lokalu wyborczym.

W terminie uzgodnionym z urzg¢dnikiem wyborczym komisja zbiera si¢
w mozliwie pelnym skladzie, lecz nie mniejszym niz co najmniej 1/2 jej petnego
sktadu, z udzialem przewodniczacego komisji lub jego zastgpcy oraz urzednika
wyborczego, w celu ostemplowania kart do glosowania wykorzystywanych
w glosowaniu korespondencyjnym oraz przygotowania pakietow wyborczych.
Czynnosci te komisja wykonuje w miejscu wskazanym przez urzednika
wyborczego. Niedopuszczalne jest wynoszenie kart do glosowania poza
to miejsce w celu ich ostemplowania. Przed rozpocz¢ciem stemplowania kart
komisja  upewnia si¢g, czy wydano jej wlasciwa  pieczec
(napis OKW ds. przeprowadzenia glosowania, numer Kkomisji i nazwa
miejscowosci). Po ostemplowaniu kart sporzadzany jest protokol, w ktérym
wskazuje si¢ liczbg ostemplowanych przez komisj¢ kart do glosowania, odrgbnie
dla poszczegdlnych wyborow do rad oraz wyborow wojta. Protokédt sporzadza
si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje urzednik wyborczy,
a drugi pozostaje w dokumentacji komisji.

Nie pdzniej niz w przeddzien glosowania przewodniczacy zwotuje posiedzenie
komisji po$wigcone organizacji jej pracy przed i w dniu glosowania. W czasie
tego posiedzenia komisja ustala w szczegoélnosci godziny rozpoczecia pracy
w dniu glosowania. Zadania te komisja moze wykona¢ w trakcie pierwszego
posiedzenia. Informacje o godzinie rozpoczecia pracy podaje si¢ do publicznej
wiadomosci przede wszystkim przez jej wywieszenie w budynku, w ktorym
miesci si¢ lokal wyborczy, i w urzedzie gminy (w sposob umozliwiajacy
zapoznanie si¢ z ta informacja takze, gdy budynki te sa zamknigte). Informacja
ta jest przeznaczona dla mezow zaufania, obserwatoréw spotecznych
1 obserwatorow mig¢dzynarodowych w celu umozliwienia im obecno$ci przy
wszystkich czynno$ciach komisji poprzedzajacych otwarcie lokalu. Komisja
wspoéltdziata w tym zakresie z wojtem 1 urzednikiem wyborczym.

Komisja odbiera, najpdzniej w przeddzien gtosowania:

1) karty do glosowania;
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2) formularze protokolow gltosowania i protokotu przekazania,

3) swoja pieczec;

4) zaplombowany pakiet z pieczgcia obwodowej komisji wyborczej
ds. ustalenia wynikow glosowania w obwodzie; obwodowa komisja
wyborcza ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie nie moze
otwierac tego pakietu, ani narusza¢ plomby;

5) spis wyborcow;

6) liste wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa do glosowania.

Do wykonania tego zadania niezbgdna jest co najmniej 1/2 sktadu komisji,

przy czym jedna z nich powinien by¢ przewodniczacy komisji lub jego zastegpca.

Komisja ustala takze, w uzgodnieniu z wdjtem 1 urzednikiem wyborczym,

miejsce 1 sposob przechowywania odebranych materiatow do dnia glosowania.

Obwodowe komisje wyborcze otrzymuja 4 rodzaje kart do glosowania:

w wyborach do rady gminy, w wyborach do rady powiatu, w wyborach

do sejmiku wojewddztwa i w wyborach wojta.

Jesli obwdd glosowania obejmuje wigcej niz jeden okreg wyborczy do rady

gminy, wowczas dla kazdego okrggu sa odrebne karty do gtosowania.

W miastach na prawach powiatu komisje obwodowe otrzymuja 3 rodzaje kart
do glosowania: w wyborach do rady miasta, w wyborach do sejmiku

wojewddztwa 1 w wyborach prezydenta miasta.

Na obszarze m.st. Warszawy komisje obwodowe otrzymuja 4 rodzaje kart
do glosowania: w wyborach do rady dzielnicy, w wyborach do Rady
m.st. Warszawy, w wyborach do Sejmiku Wojewoddztwa Mazowieckiego
1 w wyborach Prezydenta m.st. Warszawy.

Przy odbiorze upowaznieni cztonkowie komisji doktadnie sprawdzaja, czy:

1) karty do glosowania w wyborach do poszczego6lnych rad oraz w wyborach
wojta zostaly dostarczone w odpowiedniej liczbie oraz czy w wyborach
do rady gminy, do rady powiatu i do sejmiku wojewddztwa, a na obszarze
m.st. Warszawy takze do rady dzielnicy, karty dotycza wilasciwego okrggu

wyborczego. Jezeli w wyborach do rady gminy obwodd obejmuje wigcej
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nizjeden okrgg wyborczy, komisja jest obowigzana sprawdzic,
czy dostarczono jej karty do wszystkich okregéw wchodzacych w sktad

takiego obwodu 1 czy wlasciwa jest liczba poszczegdlnych rodzajéw kart;

karty do glosowania sa prawidlowo wydrukowane, np. czy nie maja btgdow

1 usterek drukarskich;

karty do glosowania sa kompletne, tj. czy zawieraja wszystkie listy
kandydatow 1 kandydatow zarejestrowanych w danym okrggu
oraz wszystkich kandydatow w wyborach wdjta. Sprawdzenia kompletnosci
kart komisja dokonuje na podstawie obwieszczenia wlasciwej terytorialnej
komisji ~ wyborczej o  zarejestrowanych  listach  kandydatéw

oraz o zarejestrowanych kandydatach na wojta;

przekazano wilasciwa liczbg formularzy (po 4 egzemplarze):

a) protokolu glosowania w obwodzie na kandydatow na radnych,
tj. protokotow gltosowania na listy kandydatow na radnych (radnego)
wraz z wktadkami umozliwiajacymi ujecie w protokole wszystkich
zarejestrowanych list w danym okrggu w wyborach: do rady gminy
irady powiatu lub rady miasta na prawach powiatu oraz sejmiku
wojewddztwa, a na obszarze m.st. Warszawy: w wyborach do Sejmiku
Wojewodztwa Mazowieckiego, do Rady m.st. Warszawy 1 do rady
dzielnicy,

b) protokotu gtosowania w obwodzie na kandydatéw na wojta,

c) protokotu przekazania;

przekazano wilasciwy spis wyborcow. Jezeli obwdd glosowania obejmuje

wigcej niz jeden okreg wyborczy w wyborach do rady gminy, wowczas

komisja sprawdza, czy spis wyborcow w obwodzie zostal sporzadzony

w oddzielnych czgs$ciach dla kazdego z okrggow. W przypadku gdy nie

zostat sporzadzony spis wyborcow w czesci B (obejmujacy obywateli Unii

Europejskiej niebedacych obywatelami polskimi), sprawdzi¢ nalezy

takze, czy przekazano czysty formularz czgsci B spisu wyborcow;

przekazano listy wyborcéw, ktérzy udzielili pelnomocnictwa do glosowania;
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7) przekazano wlasciwag pieczeé komisji, tj. czy nazwa
(OKW ds. przeprowadzenia glosowania), siedziba (miejscowos¢) komisji
oraz numer obwodu dotycza danej komisji;

8) przekazano zaplombowany pakiet z pieczgcia obwodowej komisji wyborcze;j
ds. ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie; obwodowa komisja
wyborcza ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie nie moze
otwierac tego pakietu, ani narusza¢ plomby;

9) przekazano formularze zaswiadczen dla wyborcow, potwierdzajacych
wzigcie udzialu w gtosowaniu;

10) przygotowane zostaty potrzebne materiaty biurowe (poduszka do stempli,
przybory do pisania, papier, sznurek, nawilzacze, tasma klejaca,
plomby, itp.), a takze ostony na spis wyborcoOw zapewniajace ochroneg
danych osobowych os6b ujetych w spisie.

Odbi6r dokumentéw potwierdza si¢ na pisSmie, wymieniajac ich rodzaj i ilos¢,

wtym liczb¢ otrzymanych kart do glosowania odrgbnie dla wyboréw

do poszczegbdlnych rad 1 wyboréw wojta. Protokot odbioru otrzymuje organ
przekazujacy, a jego kopie wlacza si¢ do dokumentacji komis;ji.

Spis wyborcow (wraz z lista wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa

do glosowania) przekazuje si¢ przewodniczacemu komisji w przeddzien

glosowania, gdyby zatem przekazanie pozostalych dokumentéw wymienionych

wyzej nastapilo wezesniej, przekazanie spisu nalezy potwierdzi¢ odrgbnie.

W przypadku gdy komisji zapewniono obsluge informatyczna, operator badz
operatorzy danej komisji powinni odebra¢ od pelnomocnika do spraw
informatyki gminnej, miejskiej lub dzielnicowej komisji wyborczej, login 1 hasto
uprawniajace do dostgpu do systemu informatycznego Wsparcie Organdéw
Wyborczych (WOW). Odbior loginu i hasta potwierdza si¢ na piSmie.

Operatorzy maja obowiazek zabezpieczenia loginéw i1 haset przed dostgpem
innych os6b. W razie ich zniszczenia lub utraty nalezy niezwlocznie
skontaktowa¢ sie¢ z petnomocnikiem do spraw informatyki gminnej, miejskiej
lub dzielnicowej komisji wyborczej w celu podjecia dalszych krokow.

Przewodniczacy komisji najpdzniej w przeddzien glosowania ustala
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z operatorem badz operatorami informatycznej obslugi komisji miejsce

1 harmonogram pracy, z uwzglednieniem koniecznosci:

1)

2)
3)

4)

przekazania, w trakcie gtosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie
wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji),
w sposoOb okreslony w uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej w trybie 1 na
zasadach okreslonych w uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 27
sierpnia 2018 r. w sprawie trybu 1 sposobu udostgpniania
oraz przekazywania, w trakcie glosowania, danych o liczbie o0sob
uprawnionych do glosowania oraz o liczbie wyborcow, ktorym wydano
karty do glosowania w statych obwodach gtosowania w wyborach do rad
gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewddztw 1 rad dzielnic m.st. Warszawy
oraz w wyborach wojtow, burmistrzéw 1 prezydentéw miast zarzadzonych
na dzien 21 pazdziernika 2018 r. (M.P. poz. ...);

wprowadzenia wszystkich danych z projektu protokotu przekazania;
wprowadzenia wszystkich danych zawartych w projektach protokotow
glosowania w obwodzie;

transmisji danych z protokolu podpisanego przez cztonkéw komisji

do systemu informatycznego Wsparcie Organow Wyborczych (WOW).

Rozdzial 111

Zadania komisji w dniu wyborow przed otwarciem lokalu wyborczego

W dniu wyboréw komisja wszystkie czynnosci wykonuje w mozliwie pelnym

sktadzie, lecz nie mniejszym niz 2/3 ustawowego sktadu, w tym przewodniczacy

komisji lub jego zastepca.

Komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym na tyle wcze$nie, aby wykonaé

wszystkie czynno$ci zwigzane z przygotowaniem glosowania, lecz nie pozniej

niz o godz. 6" i przed rozpoczeciem gltosowania:

)

2)

sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz swoja piecze¢ (zobacz
pkt 31 wytycznych);

ponownie przelicza karty do glosowania; odrgbnie w wyborach

do poszczego6lnych rad i w wyborach wojta; ustalong liczbe komisja wpisuje
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w odpowiednich punktach protokotu przekazania;

ostemplowuje karty do glosowania — w miejscu na to przeznaczonym

— swoja pieczecia; w celu uniknigcia wydania wyborcy karty niewaznej
zaleca si¢ ostemplowanie wszystkich kart do glosowania przed otwarciem
lokalu, tj. przed godzing 7°; w razie niemozno$ci wykonania tej czynno$ci
przed rozpoczgciem glosowania, nalezy ostemplowaé karty bezposrednio
po godzinie 7%, mozliwie przed rozpoczeciem wydawania kart wyborcom;
po ostemplowaniu  wszystkich  kart pieczgcia  komisji  nalezy

je wraz z pieczecia komisji odpowiednio zabezpieczy¢;

rozktada spis wyborcoOw wraz z ostona, o ktérej mowa w pkt 31 ppkt 10
oraz karty do glosowania w sposob utatwiajacy prowadzenie glosowania;
w obwodach obejmujacych kilka okrggow w wyborach do rady gminy spis

1 wlasciwe karty do glosowania rozktada si¢ wedtug tych okregows;

sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone sa
urzedowe obwieszczenia i informacje, o ktorych mowa w pkt 22, sprawdza
rowniez, czy dodatkowo sa one umieszczone na wysokosci umozliwiajace;j
ich odczytanie z wodzka inwalidzkiego; w razie stwierdzenia
nieprawidtowosci w tym zakresie komisja podejmuje niezwtocznie dziatania

dla ich usunigcia;

sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku,
w ktérym miesci si¢ lokal, nie znajduja si¢ elementy stluzace prowadzeniu
kampanii wyborcze] (plakaty, ulotki, napisy); w razie umieszczenia takich
materialow komisja usuwa je; w przypadku gdyby komisja nie mogta tego
uczyni¢ sama, zwraca si¢ o pomoc do wojta oraz informuje urzednika
wyborczego; kontrolg w tym zakresie nalezy przeprowadza¢ réwniez w toku
glosowania. Jezeli na terenie sasiadujacym z budynkiem, w ktérym miesci
si¢ lokal wyborczy, uprzednio (przed dniem glosowania) zostaty
umieszczone elementy agitacyjne komitetow wyborczych, komisja

pozostawia je.

sprawdza, czy urna jest pusta, a nastgpnie zamyka ja 1 opieczetowuje. Jezeli
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komisja otrzymata jednorazowe plomby (nalepki foliowe) opatrzone
unikatowym numerem, zabezpiecza za ich pomoca urng przed
niekontrolowanym otwarciem. W takim przypadku numer plomby (plomb),
niezwlocznie po jej zalozeniu, powinien by¢ wpisany przez komisje
do wewngtrznego protokotu. Nalepke foliowa opatruje si¢ pieczgcia komisji.
Nalezy pamigtac, ze kazda proba odklejenia nalepki spowoduje pojawienie
si¢ na niej napisu o tym informujacego. Urna powinna by¢ ustawiona
w takim miejscu, by byta przez caly czas glosowania widoczna dla cztonkow
komisji 1 m¢zoéw zaufania, obserwatoréw spolecznych oraz obserwatorow
migdzynarodowych; ponadto Przewodniczacy komisji wyznacza czlonka
komisji, ktory przebywajac w bezposredniej bliskosci urny zapewnia jej
nienaruszalno$¢ oraz przestrzeganie przez wyborcoOw zasad dotyczacych
tajnosci glosowania, tj. czuwa, aby wyborcy wrzucali karty do urny

w taki sposob, aby strona zadrukowana byla niewidoczna.

Urny nie wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego; dotyczy to réwniez urny
zasadniczej w obwodach glosowania utworzonych w zakladach leczniczych
1 domach pomocy spotecznej. Urna musi pozosta¢ zamknigta przez caly czas
od zamknigcia az do jej otwarcia po zakonczeniu gtosowania. Gdyby w tym
czasie doszto do otwarcia urny, komisja odnotowuje to zdarzenie i wyjasnia

jego przyczyng w pkt XIII.6 protokotu przekazania.

Rozdzial 1V

Zadania komisji w trakcie glosowania

Otwarcie lokalu wyborczego

36.

O godzinie 7% komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia glosowania
do czasu jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w skladzie
zapewniajacym wyborcom udziat w gltosowaniu bez zaktocen przy wydawaniu
kart do glosowania, lecz nie mniejszym niz co najmniej 2/3 petnego skiadu,
wtym zawsze z udzialem przewodniczacego komisji badz jego =zastepcy

(art. 42 § 3 Kodeksu wyborczego). Wymodg obecnosci co najmniej 2/3 oséb
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z komisji oznacza state przebywanie takiej liczby cztonkéw w pomieszczeniu,

w ktorym znajduje si¢ urna.

Postepowanie w przypadku skreslenia kandydata lub uniewaznienia rejestracji

listy

37.

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do glosowania, a przed dniem wyborow
terytorialna komisja wyborcza skresli z zarejestrowanej listy nazwisko
kandydata lub (oraz) uniewazni rejestracje listy kandydatow, wowczas
obowiazana jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie wszystkie komisje
na obszarze swojej wlasciwosci.

W takim przypadku nie dokonuje si¢ druku nowych kart do glosowania.
Terytorialna komisja wyborcza sporzadza informacje o nowym, prawidlowym
brzmieniu karty do gtosowania przez odwzorowanie wlasciwego arkusza takiej
karty ze skre§lonym nazwiskiem kandydata lub uniewazniona lista kandydatoéw
oraz o warunkach waznosci glosu oddanego na takiej karcie. Otrzymana
informacj¢ o dokonanych skresleniach i nowym brzmieniu karty do glosowania
komisja umieszcza w lokalu wyborczym przy wiasciwym obwieszczeniu

oraz informuje ustnie o tym wyborcow.

Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisje¢ jakichkolwiek skreslen

i adnotacji na kartach do glosowania.

Czynnosci przed wydaniem wyborcy kart do glosowania

38.

Przed wydaniem kart do glosowania komisja:

1) sprawdza tozsamo$¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub kazdego
innego dokumentu z fotografia, pod warunkiem ze ustalenie tozsamosci
wyborcy na jego podstawie nie budzi watpliwosci (art. 52 § 1 Kodeksu
wyborczego); wyborca moze zatem okaza¢ komisji wyborczej dowolny
dokument ze zdjgciem (np. paszport, prawo jazdy, legitymacja studencka),
wtym rowniez dokument, ktéry utracit wazno$¢, pod warunkiem,

ze ustalenie tozsamosci na jego podstawie nie budzi watpliwosci.

2) wustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania w tym obwodzie,
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przez sprawdzenie, czy jego nazwisko jest ujgte w spisie wyborcow.
Obywatele polscy umieszczeni sa w czesci A spisu wyborcow, natomiast
pozostali obywatele Unii Europejskiej w czesci B spisu wyborcow;

sprawdza, czy w rubryce spisu wyborcow ,,Uwagi” odpowiadajacej
nazwisku danego wyborcy nie jest umieszczona informacja o wystaniu
doniego pakietu wyborczego. W przypadku umieszczenia takiej
informacji komisja odmawia wydania kart do glosowania. Jezeli
wyborca poinformuje komisj¢, Ze nie otrzymal pakietu wyborczego,
wowczas przewodniczacy komisji lub jego zastepca telefonicznie potwierdza
w dziale ewidencji ludnosci urzgdu gminy, czy urzad posiada informacje o
niedorgczeniu temu wyborcy pakietu. W przypadku potwierdzenia przez
urzad niedorgczenia pakietu dwoédch czlonkdéw  komisji, w  tym
przewodniczacy lub jego zastgpca, skresla adnotacj¢ w spisie o wystaniu
pakietu, w to miejsce wpisuje adnotacjg ,,pakiet niedorgczony” 1 opatruja ja
parafami (przewodniczacego komisji lub zastepcy 1 cztonka komisji), a

komisja wydaje wyborcy karty do gtosowania.

Dopisywanie wyborcow do spisu wyborcow

39.

W dniu glosowania, zgodnie z art. 51 § 2 pkt 2 1 3 oraz § 4 Kodeksu

wyborczego, komisja dopisuje do spisu wyborcow, na wiasciwym dodatkowym

formularzu spisu (w czesci A spisu wyborcow - obywateli polskich, natomiast

w czgsci B spisu wyborcow — pozostatych obywateli Unii Europejskiej),

1 umozliwia glosowanie:

1) osobie pominigtej w spisie, jezeli udokumentuje ona, iz stale zamieszkuje

na terenie tego obwodu glosowania, a dzial ewidencji ludnosci urzedu
gminy, na zadanie komisji, potwierdzi telefonicznie, ze pominigcie jest
wynikiem pomytki powstatej przy sporzadzaniu spisu; czionek komisji,
ktory otrzymat potwierdzenie z urzedu gminy, sporzadza notatke, ktora
po podpisaniu wraz z przewodniczacym komisji lub jego zastgpca, dolacza

si¢ do spisu wyborcow;

2) osobie skreslonej ze spisu dla danego obwodu glosowania w zwigzku
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z umieszczeniem Ww spisie wyborcoOw w obwodzie odrgbnym, jezeli
udokumentuje ona (np. przedstawi wypis ze szpitala lub zaswiadczenie),
1z opuscita dang jednostke przed dniem glosowania; przed dopisaniem takiej
osoby do spisu wyborcow nalezy sprawdzi¢, czy wyborca jest skreslony
ze spisu, a przy jego nazwisku znajduje si¢ adnotacja o skresleniu w zwiazku
Z umieszczeniem w spisie wyborcéw w obwodzie odrgbnym (,,§ 14 ust. 1
pkt 6 rozporzadzenia” lub ,zawiadomienie o wpisaniu lub dopisaniu

do spisu”);

3) osobie, ktora chce glosowa¢ w obwodzie odrgbnym, a przybyla do danej
jednostki przed dniem glosowania, pod warunkiem, zZe stale zamieszkuje
na obszarze wojewodztwa, w ktorym polozona jest ta jednostka;
przy nazwisku osoby, ktora stale zamieszkuje na obszarze innej gminy
niz gmina, w ktdrej polozona jest jednostka, ale w tym samym powiecie,
w rubryce spisu ,,Uwagi” nalezy dopisa¢ adnotacje ,,Tylko wybory do rady
powiatu 1 sejmiku wojewddztwa”, a jesli zamieszkuje na obszarze innego
powiatu — adnotacj¢ ,,Tylko wybory do sejmiku wojewddztwa”. Przed
dopisaniem wyborcy do spisu komisja w obwodzie odrgbnym powinna
sprawdzi¢ telefonicznie w urzedzie gminy wilasciwym dla siedziby
jednostki, czy osoba ta jest ujeta w rejestrze wyborcéw w danej gminie lub
za posrednictwem tego urzgdu, czy jest ujeta w rejestrze wyborcow w
gminie odpowiednio na obszarze powiatu lub wojewddztwa; czlonek
komisji, ktory otrzymat potwierdzenie z urzgdu gminy, sporzadza notatke,
ktora po podpisaniu wraz z przewodniczacym komisji lub jego zastgpca,
dotacza si¢ do spisu wyborcow. W celu uniknigcia trudnosci z biezacym
potwierdzaniem przybycia do jednostki komisja wczesniej powinna zwrdcicé
si¢ do jej kierownika o udostgpnienie wykazu osob, ktore zostaty przyjgte
przed dniem glosowania, a nie byly ujete w wykazie przekazanym urz¢dowi

gminy w celu sporzadzenia spisu wyborcow.

Dodatkowy formularz spisu wyborcow, na ktorym komisja dopisuje
wyborcow w dniu glosowania, powinien zawiera¢ oznaczenie ,,Dodatkowy

formularz spisu wyborcow”. Czlonek komisji dopisujacy na tym formularzu
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wyborce w dniu glosowania kazdorazowo, obok imienia i nazwiska osoby
dopisanej, umieszcza swoja parafe. Po zakonczeniu glosowania dodatkowy
formularz spisu wyborcow powinien zosta¢ opatrzony pieczecia komisji
oraz podpisany przez przewodniczacego komisji lub jego zaste¢pce.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian

w spisie wyborcow.

Wydawanie wyborcom kart do glosowania

40.

41.

Wyborcom - obywatelom polskim (wyborcy ujgci w czesci A spisu wyborcow)
wydaje si¢ po jednej karcie do gtosowania w wyborach do kazdej z wybieranych
rad oraz w wyborach wojta.

Wyborcom - pozostalym obywatelom Unii Europejskiej (wyborcy ujeci
w czesci B spisu wyborcow) wydaje si¢ wylacznie karty do glosowania
w wyborach do rady gminy oraz w wyborach wojta. W m.st. Warszawie
ta grupa wyborcow otrzymuje karty do glosowania w wyborach do Rady
m.st. Warszawy, rady dzielnicy i Prezydenta m.st. Warszawy.

Przy wydawaniu kart do glosowania komisja sprawdza, czy wydawane
karty sa ostemplowane jej pieczecig.

Ponadto komisja zwraca uwage, by wyborca potwierdzit wilasnorgcznym
podpisem, w przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania kart.
Jezeli wyborca nie potwierdzi wlasnor¢cznym podpisem odbioru Kkart

do glosowania, komisja odmawia ich wydania.

Jedynie w przypadku gdy wyborca okaze komisji dokument
potwierdzajacy, ze jest osoba niepelnosprawna o0 znacznym
lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnos$ci w rozumieniu ustawy
zdnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511,
Zpozn. zm.) i nie moze w zwigzku z tym potwierdzi¢ otrzymania Kkart
do glosowania czlonek komisji wydajacy karty do glosowania
wraz z przewodniczacym lub zastepcg przewodniczacego stwierdza fakt

wydania kart oraz przyczyn¢ braku podpisu osoby otrzymujacej karty.
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W przypadku watpliwosci, czy przedtozony dokument upowaznia wyborce
do niepotwierdzenia odbioru karty podpisem w spisie, komisja zwraca si¢

o pomoc do urzedu gminy.

W przypadku, gdy wyborca odmowit przyjecia jednej z kart do glosowania
przewodniczacy lub zastgpca przewodniczacego w rubryce spisu wyborcoOw
,Uwagi” czyni adnotacj¢ odpowiednio: ,bez gminy”, ,bez powiatu”,
»bez sejmiku”, ,bez wojta”’, ,bez burmistrza”, ,bez prezydenta miasta”,

,bez dzielnicy”.

Przy czynnosci potwierdzania przez wyborcOw otrzymania karty nalezy zwrocié
szczegolng uwage, by podpisy skladane byly w miejscach (w linii)
odpowiadajacych nazwiskom. Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania

spisu.

W przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisala si¢ w linii
przy nazwisku innego wyborcy, wskazuje tej osobie wlasciwe miejsce w spisie
do zlozenia podpisu, a podpis ztozony w niewtasciwym miejscu skresla.
Skreslenie opatruje si¢ adnotacja ,,podpis w nieprawidlowym miejscu”
1 parafami cztonka komisji oraz przewodniczacego komisji lub jego zastepcy.
Zwréci¢ takze nalezy uwage na bezwzgledng konieczno$¢ zapewnienia
ochrony danych osobowych wyborcow ujetych w spisie, w tym przed
ujawnieniem danych osobowych innych 0s6b przy potwierdzaniu przez wyborcg
odbioru kart do gtosowania. W tym celu komisja stosuje przekazane przez urzad
gminy oslony na spis zabezpieczajace dane osobowe innych osdb ujgtych
w spisie. Niewykonywanie lub niewlasciwe wykonywanie powyzszego
obowiazku skutkowa¢ moze odpowiedzialnoscia za naruszenie przepisOw
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Komisja odmawia ponownego wydania karty (lub kart) do glosowania
niezaleznie od przyczyn tego zadania (np. z powodu pomylkowego
wypelnienia karty, zniszczenia jej itp.).

Na wniosek wyborcy komisja jest obowiazana wyjasni¢ mu sposob gtosowania

w wyborach do poszczegolnych rad 1 wyborach wdjta oraz warunki waznosci
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glosu, zgodnie z informacjami umieszczonymi na karcie do glosowania.
Wyjasnienie to nie moze zawiera¢ elementow agitacyjnych.

Ponadto komisja jest obowiazana, na prosb¢ wyborcy niepetnosprawnego,
do przekazania ustnie tre$ci obwieszczen wyborczych w zakresie informacji
o komitetach wyborczych bioracych udzial w wyborach oraz zarejestrowanych
kandydatach 1 listach kandydatéw. Przekaz dotyczacy kandydatow 1 list
kandydatow powinien si¢ ogranicza¢ do poinformowania wyborcy o liczbie
zarejestrowanych list kandydatow w danym okrggu wyborczym, ich numerach
1 ewentualnie (jezeli karta do glosowania jest zbroszurowana) o numerze strony,
na ktorej lista jest umieszczona na karcie do glosowania, oraz o liczbie
kandydatow, a takze imionach 1 nazwiskach kandydatéw na konkretnej
wskazanej przez wyborce liScie kandydatéw. Analogicznie nalezy postapic
w przypadku udzielania informacji o kandydatach na wdjta. CzynnoSci
te wykonuje przewodniczacy komisji lub zast¢gpca przewodniczacego

w obecnosci innego czlonka komisji.

Szczegolne zasady dotyczace wydawania wyborcom kart do glosowania

w obwodach odr¢bnych

44,

W obwodach odrgbnych komisje sprawdzaja takze, czy w czeSci A spisu
wyborcow w rubryce ,,Uwagi” odpowiadajacej nazwisku danego wyborcy
nie jest umieszczona informacja o ograniczeniach w wydawaniu kart
do glosowania. Jezeli takiej adnotacji nie ma, wowczas wyborcy wydaje sie
po jednej karcie do glosowania w wyborach do kazdej z wybieranych rad
oraz w wyborach wdjta. Jezeli przy nazwisku wyborcy znajduje si¢ taka
adnotacja, wydaje si¢ mu karty zgodnie z jej trescia, tj. tylko karty w wyborach
do rady powiatu i do sejmiku wojewodztwa lub tylko kart¢ w wyborach
do sejmiku wojewodztwa.

Ponadto na obszarze m.st. Warszawy w obwodach odrgbnych Kkarty
do glosowania w wyborach do wilasciwej rady dzielnicy otrzymuja wylacznie
wyborcy (ujgci w czgSci A 1 czeSci B spisu wyborcow) stale zamieszkali

na terenie dzielnicy, w ktorej znajduje si¢ obwdd. Przed wydaniem karty
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do glosowania w wyborach do rady dzielnicy komisja ustala zatem, czy wyborca
otrzymujacy kart¢ zamieszkuje na terenie dzielnicy, w ktorej znajduje sig
odrebny obwod. Po stwierdzeniu tego faktu obwodowa komisja wyborcza

wpisuje w rubryce ,,uwagi” spisu wyborcoOw wyraz ,,dzielnica”.

Glosowanie przez pelnomocnika

45.

Komisja dopuszcza do glosowania osoby posiadajace pelnomocnictwo
do glosowania w imieniu wyborcy ujgtego w spisie wyborcow.

Wyborca, ktory udzielil pelnomocnictwa do glosowania w jego imieniu,
moze w dniu glosowania doreczy¢ komisji oSwiadczenie o cofnigciu
pelnomocnictwa, a takze glosowaé osobiscie, jezeli nie glosowal jeszcze
w jego imieniu pelnomocnik. Glosowanie osobiste wyborcy powoduje

wygasniecie pelnomocnictwa do glosowania w jego imieniu.

Komisja nie dopusci natomiast do glosowania wyborcy, ktorego pelnomocnik
wzial udziat w glosowaniu w jego imieniu wczesniej. Rowniez zlozenie

oswiadczenia o cofnigciu petnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne.

Fakt cofnigcia lub wygasnigcia petnomocnictwa do glosowania komisja
obowigzana jest odnotowa¢ w spisie wyborcow oraz na otrzymanej
wraz ze spisem liScie wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa
do glosowania w ich imieniu, a otrzymane oSwiadczenia dolaczy¢ do spisu

wyborcow.

Pelnomocnik przed przystapieniem do glosowania okazuje swoj dowod osobisty
lub inny dokument z fotografia oraz akt petnomocnictwa sporzadzony przez
wojta lub pracownika urzedu gminy dzialajacego z upowaznienia wojta.
Akt pelnomocnictwa sporzadzony  przed = pierwszym glosowaniem
(21 pazdziernika 2018 r.) dotyczy wybordw do rad oraz zarOwno pierwszego

glosowania w wyborach wojta, jak 1 ewentualnego ponownego glosowania.
Przed wydaniem kart do glosowania komisja sprawdza w spisie wyborcow,
czy wyborca, ktory udzielil pelnomocnictwa, jest ujety w spisie wyborcow,

a takze czy wyborca nie glosowal wczesniej osobiScie oraz czy w spisie
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nie odnotowano, ze pelnomocnictwo wygaslo z innej przyczyny lub zostalo
cofnigte. Jezeli wyborca, ktory udzielil pelnomocnictwa, nie jest ujgty w spisie
wyborcow, komisja jest obowigzana wyjasni¢ telefonicznie w dziale ewidencji
ludno$ci urzgdu gminy przyczyng nieumieszczenia wyborcy w spisie wyborcow.
Jezeli urzad gminy potwierdzi, ze nieumieszczenie wyborcy w spisie wynika
z omytki, komisja dopisuje wyborce (nie pelnomocnika) do spisu wyborcéw
na wlasciwym dodatkowym formularzu spisu (w czg$ci A spisu wyborcoéw

— obywateli polskich, natomiast w czg¢sci B spisu wyborcow — pozostalych
obywateli Unii Europejskiej). Cztonek komisji, ktory otrzymal potwierdzenie

z urzedu gminy, sporzadza notatke, ktdra dotacza si¢ do spisu wyborcow.

Komisja odmawia wydania petnomocnikowi kart do gtosowania 1 zatrzymuje
akt pelnomocnictwa do glosowania w przypadku wczesniejszego glosowania
osobistego wyborcy, wygasnigcia pelnomocnictwa z innej przyczyny

lub cofnigcia petnomocnictwa.

Po stwierdzeniu, ze wyborca nie glosowal osobiscie, pelnomocnictwo
nie wygaslo z innej przyczyny i1 nie zostato cofnigte, komisja odnotowuje
nazwisko 1 imi¢ (imiona) pelnomocnika wyborcy w spisie wyborcéw w rubryce
,Uwagi” odpowiadajacej pozycji, pod ktéra umieszczono nazwisko wyborcy,
wraz z oznaczeniem ,,petnomocnik”, akt pelnomocnictwa do glosowania zalgcza
do spisu 1 wydaje pelnomocnikowi karty do glosowania. Ponadto komisja
odnotowuje fakt glosowania przez pelmomocnika na otrzymanej
wraz ze spisem wyborcow liscie wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa

do glosowania w ich imieniu.

Jezeli wyborca udzielajacym pelnomocnictwa do gtosowania jest obywatel Unii
Europejskiej niebgdacy obywatelem polskim, komisja wydaje petnomocnikowi
wylacznie karty do glosowania w wyborach do rady gminy oraz w wyborach
wojta, a w m.st. Warszawie — karty do glosowania w wyborach do Rady

m.st. Warszawy, rady dzielnicy i Prezydenta m.st. Warszawy.

Pelnomocnik potwierdza otrzymanie kart do glosowania wlasnym czytelnym

podpisem w rubryce spisu przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania kart
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do glosowania przez wyborcg udzielajacego pelnomocnictwa do gtosowania.

Wydawanie nakladek na karty do glosowania

46.

47.

W przypadku, gdy wyborca zazada wydania mu wraz z kartami do gtosowania
naktadek na karty do glosowania sporzadzonych w alfabecie Braille’a, komisja
informuje wyborcg¢ o koniecznosci dostarczenia naktadek z urzedu gminy.
Jednoczesnie komisja niezwlocznie informuje urzad gminy o koniecznosci
pilnego dorgczenia do tego obwodu glosowania naktadek na karty do glosowania
sporzadzonych w alfabecie Braille’a.

Na czas oczekiwania komisja zapewnienia wyborcy 1 ewentualnie osobie
mu towarzyszacej miejsca do siedzenia, a takze miejsce zapewniajace wyborcy
komfort oddania glosu z wykorzystaniem naktadki, majac na wzgledzie format
kart wykorzystywanych w danym obwodzie. Ponadto w czasie oczekiwania
jeden z cztonkéw komisji powinien poinformowaé wyborcg o sposobie
glosowania oraz warunkach waznosci glosu, odczyta¢ mu, jezeli wyrazi taka
potrzebg, tres¢ obwieszczen wyborczych, w tym o zarejestrowanych listach
kandydatow na radnych 1 kandydatach na wojta. Po dorgczeniu
przez przedstawiciela urzedu gminy nakladek sporzadzonych w alfabecie
Braille’a, komisja wraz z kartami do glosowania wydaje je wyborcy
niepelnosprawnemu. Komisja informuje wyborcg, ze po oddaniu glosu
obowiazany jest on zwrdci¢ komisji naktadki na karty. Komisja zwraca uwagg,
aby wyborca wraz z kartami nie wrzucit nakladek do urny. Po oddaniu gtosu
przez wyborcg naktadki zwracane sa przedstawicielowi urzedu gminy, ktory
powinien zaczekac na ich zwrot, a nast¢pnie odwiez¢ je do urzedu gminy.
Przewodniczacy komisji lub jego zastepca odnotowuje fakt glosowania
przy pomocy naktadki na kart¢ do glosowania sporzadzonej w alfabecie Braille’a
na roboczym wykazie. Liczbg wyborcow glosujacych przy pomocy tego rodzaju
naktadki podaje si¢ w pkt XIII.6 protokotu przekazania.

W przypadku utraty naktadek lub ich zniszczenia komisja niezwlocznie

informuje o tym wojta.
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Przebieg glosowania

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

W czasie glosowania komisja zwraca uwage, by uprawnieni gtosowali osobiscie
1 w taki sposob, aby nie zostala naruszona tajno$¢ glosowania, a takze
aby glosowanie nie zostalo wykorzystane przez wyborcow do prowadzenia
agitacji wyborczej. Karty do glosowania wyborcy powinni wrzuca¢ do urny
w taki sposob, aby strona zadrukowana byta niewidoczna (art. 52 § 6 Kodeksu
wyborczego).

Niedopuszczalne jest glosowanie za czlonka rodziny lub za inna osobe. Zakaz
ten nie dotyczy osob posiadajacych pelnomocnictwo do gtosowania.

Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbg, moze pomaga¢ w glosowaniu inna
osoba, w tym takze niepetnoletnia; pomoc ta moze mie¢ tylko techniczny
charakter; nie moze ona polega¢ na sugerowaniu wyborcy sposobu gtosowania
lub na glosowaniu w zastgpstwie tego wyborcy; dopuszczalne jest,
aby na zyczenie osoby niepetlnosprawne] w miejscu zapewniajacym tajnos¢
glosowania przebywata osoba udzielajaca pomocy. Pomocy w glosowaniu
nie moze udziela¢ czlonek komisji, maz zaufania, obserwator spoleczny,
ani obserwator migdzynarodowy (art. 53 1 103c § 2 Kodeksu wyborczego).
Przeprowadzanie glosowania poza lokalem mozliwe jest wytacznie w zaktadach
leczniczych i domach pomocy spotecznej przy zastosowaniu urny pomocnicze;j,
o czym mowa w Rozdziale VI.

Komisja zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do glosowania poza
lokal wyborczy. W przypadku gdy komisja zauwazy, ze wyborca wyniost karte
do glosowania na zewnatrz, lub otrzyma informacjg¢, ze w lokalu wyborczym
lub poza nim taka karte przyjmuje lub posiada, nie bedac do tego uprawnionym,
np. oferowane jest odstapienie karty, obowiazana jest niezwlocznie zawiadomié
o tym Policj¢ 1 fakt ten opisa¢ w punkcie XIII.6 protokotu przekazania.

Komisja zwraca rowniez uwage, aby wyborcy nie wrzucali do urny innych
przedmiotow niz karty do glosowania. W razie stwierdzenia takich
przypadkow fakt ten nalezy opisa¢ w punkcie XIIL.6 protokolu przekazania.
Komisja, na zadanie wyborcy, obowigzana jest wyda¢ za$wiadczenie

potwierdzajace wzigcie udzialu w gtosowaniu. Zaswiadczenie powinno zawieraé
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nastgpujaca tresé:

,.Zaswiadczenie

Obwodowa Komisja Wyborcza ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie

N s Wi zaswiadcza,

ze Pan/Pani™ ..........c.coooiiiiiiiie e otrzymal/otrzymata* kartg

(imig i nazwisko wyborcy)

do glosowania w wyborach organéow jednostek samorzadu terytorialnego
/w glosowaniu ponownym w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta)*

(data glosowania)

(miejscowos¢, data) (podpis)

* Niepotrzebne skresli¢ lub pominag.”.

Jezeli z wnioskiem o wydanie zas§wiadczenia wystapil pelnomocnik glosujacy
w imieniu wyborcy ujgtego w spisie, wowczas w zaswiadczeniu po wyrazach
,,otrzymal/otrzymata” nalezy doda¢ wyrazy ,,jako pelnomocnik wyborcy”.

Na zadanie wyborcy komisja obowigzana jest rowniez wyda¢ zaswiadczenie
potwierdzajace odmowe wydania karty do glosowania z podaniem przyczyny

odmowy (np. gdy wyborca nie jest ujety w spisie wyborcow).

Zaswiadczenia, o ktorych mowa wyzej, sporzadza si¢ w jednym
egzemplarzu. Informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia umieszcza si¢ w rubryce
spisu ,,Uwagi” przy nazwisku wyborcy, ktorego zaswiadczenie dotyczylo.
Zaswiadczenia podpisuje przewodniczacy komisji lub zastepca

przewodniczacego i opatruje piecze¢cia komisji.
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Komisja na biezaco sprawdza liczb¢ podpisow w spisie potwierdzajacych
otrzymanie karty przez wyborcow.

W przypadku gdy liczba ta przekroczy 60% liczby otrzymanych przez komisj¢
kart do glosowania, komisja obowiazana jest powiadomi¢ wtasciwe terytorialne
komisje wyborcze, za posrednictwem wojta wspotdziatajacego z urzednikiem
wyborczym, o mozliwej potrzebie uruchomienia dla niej kart z rezerwy.
Natomiast gdy liczba ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez komisj¢
kart do glosowania, komisja wystepuje do terytorialnych Kkomisji
wyborczych, za posrednictwem wdéjta wspotdziatajacego z urzednikiem
wyborczym, o wydanie kart z rezerwy.

Komisja czuwa, aby nie doszto do przepetienia urny wyborczej. Jezeli komisja
stwierdzi, ze urna ulegta zapetieniu, powinna zaklei¢ oraz opiecz¢towac te urng
1 wykorzysta¢ druga urng, jezeli zostala dostarczona przed rozpoczgciem
glosowania, lub niezwlocznie zwroci€ si¢ do wdjta o dostarczenie drugiej urny,
informujac o tym urzednika wyborczego. Urna, ktora ulegta zapethieniu,
pozostaje w lokalu wyborczym. Przed rozpoczgciem stosowania drugiej urny,
komisja sprawdza, czy jest ona pusta, a nastgpnie zamyka ja 1 opiecz¢towuje.
Obie urny powinny by¢ ustawione w takim miejscu, by byly przez caly czas
glosowania widoczne dla cztonkéw komisji 1 mgzow zaufania, obserwatorow

spolecznych oraz obserwatoréw migdzynarodowych.

Przekazywanie Panstwowej Komisji Wyborczej danych o frekwencji

oraz podanie ich do publicznej wiadomosci

57.

Komisja (poza komisjami w obwodach odrgbnych) przekazuje Panstwowej
Komisji Wyborczej dane o frekwencji, tj. dane o liczbie oséb uprawnionych
do gltosowania oraz o liczbie wyborcoéw, ktorym wydano karty do gtosowania
w trakcie glosowania oraz podaje je do publicznej wiadomosci. Dane
te przekazuje si¢ 1 podaje do publicznej wiadomosci wedlug stanu na godzing
12% oraz 17", w trybie i na zasadach okre$§lonych w uchwale Panstwowej

Komisji Wyborczej, o ktérej mowa w pkt 33 ppkt 1.
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Zadania komisji zwigzane z glosowaniem korespondencyjnym

58.

59.

Komisje przeprowadzaja glosowanie korespondencyjne, postepujac w sposob

okreslony w uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 27 sierpnia 2018 r.

w sprawie sposobu postgpowania z kopertami zwrotnymi i pakietami

wyborczymi w glosowaniu korespondencyjnym (M.P. poz. ...). Komisje te,

w trakcie przeprowadzania glosowania, na biezaco ustalaja:

1) liczbg otrzymanych kopert zwrotnych;

2) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie bylo o$wiadczenia o osobistym
1 tajnym oddaniu glosu;

3) liczbg kopert zwrotnych, w ktérych o$wiadczenie o osobistym i tajnym
oddaniu glosu nie byto podpisane przez wyborce;

4) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie bylo koperty na karty do glosowania;

5) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych znajdowata si¢ niezaklejona koperta
na karty do gtosowania;

6) liczbe kopert na karty do glosowania wrzuconych do urny.

W przypadku gdy informacje z ppkt 2-5 dotycza jednej koperty zwrotnej, nalezy

je uwzgledni¢ w kazdym z tych punktow.

Otrzymanych przez komisj¢ pustych kopert zwrotnych nie uwzglednia si¢

przy dokonywaniu powyzszych ustalen.

Dane, o ktorych mowa, sa zapisywane na arkuszu pomocniczym prowadzonym

przez wskazanego czlonka komisji pod nadzorem przewodniczacego

lub zastgpcy przewodniczacego komisji.

Komisja nie moze zapoznawaé si¢ z kartami do glosowania przestanymi

w glosowaniu korespondencyjnym.

Pakiety = wyborcze niedorgczone  wyborcom, przekazywane komisji

do zakonczenia glosowania, w trybie art. 53¢ § 9 Kodeksu wyborczego, komisja

na biezaco pakuje w zbiorcze opakowania 1 zabezpiecza je. W przypadku

doreczania kolejnych pakietow wyborczych sa one dotaczane do zamknigtych

opakowan, bez otwierania wczesniej spakowanych pakietow. Pakiety

te w opakowaniu zbiorczym zamknigtym 1 opiecz¢towanym przekazywane sa

przewodniczacemu obwodowe] komisji wyborczej ds. ustalenia wynikow
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glosowania wraz z dokumentami i protokolem przekazania, o ktorych mowa

w pkt 70.

Przerwa w glosowaniu

60.

61.

Glosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych
wydarzen  zostanie ono przejSciowo lub  trwale  uniemozliwione.
Przez nadzwyczajne wydarzenie nalezy rozumie¢ wylacznie takie, ktore realnie
uniemozliwia glosowanie (np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku, w
ktorym znajduje si¢ lokal wyborczy); nie sa nadzwyczajnymi wydarzeniami
sytuacje o charakterze techniczno-organizacyjnym (brak wlasciwej pieczeci,
trudno$¢ w dostaniu si¢ do budynku lub lokalu przed rozpoczgciem glosowania,
zapekienie si¢ urny itp.).

O przyczynach uzasadniajacych — zdaniem komisji — zarzadzenie przerwy
w glosowaniu, jego przedluzenie lub odroczenie komisja powiadamia
niezwlocznie wlasciwg gminng komisj¢ wyborcza i za jej zgoda podejmuje
uchwale w tej sprawie. Uchwal¢ o zarzadzeniu przerwy w glosowaniu, jego
przedtuzeniu lub odroczeniu komisja bezzwlocznie podaje do publicznej
wiadomosci oraz przesyla wlasciwym terytorialnym komisjom wyborczym,
komisarzowi wyborczemu, ktéry przekazuje ja Panstwowej Komisji Wyborcze;,
1 wojtowi. Uchwale t¢ komisja zatacza do protokolu glosowania w obwodzie
1 czyni o tym adnotacj¢ w punkcie XIIL.5 protokotu przekazania.

W razie przerwania lub odroczenia glosowania komisja zakleja 1 opieczgtowuje
wlot urny, ustala liczbg niewykorzystanych kart do gtosowania kazdego rodzaju,
liczbe 0s0b uprawnionych do glosowania, czyli liczbg oséb ujetych w spisie
wyborcow, oraz liczbe wydanych kart kazdego rodzaju — na podstawie podpisow
0sOb w spisie wyborcéw. Nastgpnie spis wyborcodw, niewykorzystane karty
do gltosowania oraz inne dokumenty komisji umieszcza w odrgbnych pakietach,
opieczg¢towuje je 1 opisuje. Urng wraz z pakietami oddaje na przechowanie
przewodniczacemu komisji. Z czynnosci tych nalezy sporzadzi¢ protokot,
podajac w nim liczbg niewykorzystanych kart do glosowania kazdego rodzaju,

liczbe oso6b uprawnionych do glosowania 1 liczb¢ wydanych kart kazdego
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rodzaju.

Po sporzadzeniu protokotu przewodniczacy komisji zamyka lokal wyborczy
1 opieczg¢towuje wejscie do lokalu pieczgcia komisji. Piecze¢ komisji oddaje sig
na przechowanie zastgpcy przewodniczacego lub innemu cztonkowi komisji.
Wit zapewnia ochrong lokalu komisji w czasie przerwy w gtosowaniu. Komisja
oczekuje na przybycie przedstawiciela wojta, ktoéry bedzie odpowiedzialny
za ochrong lokalu. Zadania i tryb postgpowania wojta w zakresie ochrony lokalu
okresla rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 28 sierpnia 2014 r.
w sprawie szczegOtowych wymagan w zakresie ochrony lokali obwodowych
komisji wyborczych w czasie przerwy w glosowaniu spowodowanej
nadzwyczajnymi wydarzeniami (Dz. U. poz. 1152).

Przed wznowieniem gtosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczecie
na wejsciu do lokalu wyborczego, na urnie (ewentualnie plomby, o ktérych
mowa w pkt 35 ppkt 7) 1 pakietach z kartami oraz spisem nie zostaty naruszone.
W razie naruszenia piecz¢ci lub braku pakietow albo dokumentow komisja
opisuje stwierdzony stan we wszystkich protokotach gtosowania sporzadzanych
przez komisje, zawiadamia o tym niezwlocznie wlasciwa terytorialng komisje
wyborcza oraz wojta 1 nastgpnie wykonuje czynnosci wskazane

przez terytorialng komisj¢ wyborcza.

Rozdzial V

Zakonczenie glosowania

100

O godzinie 21" przewodniczacy komisji zarzadza zakonczenie glosowania.
Komisja zamyka lokal; osobom przybytym do lokalu przed ta godzina nalezy
umozliwi¢ oddanie glosu. W przypadku podjecia przez komisj¢ uchwaty
o przedluzeniu glosowania, o czym mowa w pkt 60, lokal wyborczy jest
zamykany p6zniej niz o godz. 21%, tj. o godzinie wynikajacej z uchwaty.

W obwodach odrebnych komisja moze zarzadzi¢ wczesniejsze zakonczenie
glosowania, pod warunkiem ze wszyscy wyborcy wpisani do spisu wyborcow

oddali swoje glosy. Zarzadzenie wczeSniejszego zakonczenia glosowania

moze nastgpi¢ nie wezesniej niz o godzinie 18". W przypadku wczesniejszego



67.

Zatacznik do uchwaty
Panstwowej Komisji Wyborczej

z dnia 17 wrzesnia 2018 r. (poz. ...)

zakonczenia glosowania podanie do publicznej wiadomos$ci protokotu
glosowania w obwodzie przez obwodowa komisje¢ wyborcza ds. ustalenia
wynikéw glosowania w obwodzie, powinno nastapi¢ niezwlocznie po jego

1. O zarzadzeniu zakohczenia

sporzadzeniu, lecz nie wczesniej niz o godz. 2
glosowania przewodniczacy komisji niezwlocznie zawiadamia osobg kierujaca
jednostka, w ktérej utworzono obwdd glosowania, wojta oraz wilasciwe
terytorialne komisje wyborcze. Przed zakonczeniem gltosowania przewodniczacy
zawiadamia, za posrednictwem wojta, obwodowa komisje wyborcza
ds. ustalenia wynikow glosowania, na tyle wczesnie, aby jej czlonkowie zdazyli
przyby¢ do lokalu komisji przed zakonczeniem glosowania.

Po zamknigciu lokalu 1 po zakonczeniu glosowania w lokalu moga przebywac
poza cztonkami obwodowej komisji ds. przeprowadzenia glosowania
w obwodzie wylacznie cztonkowie obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia
wynikéw glosowania w obwodzie, w sktadzie co najmniej 2/3 pelnego skladu,
w tym przewodniczacy lub jego zastepca, mezowie zaufania, obserwatorzy
spoleczni 1 obserwatorzy migdzynarodowi. Ponadto wylacznie w czasie
otwierania urny i1 wyjmowania z niej kart dopuszczalna jest obecnos¢ w lokalu
przedstawicieli prasy, na zasadach, o ktorych mowa w pkt 19. Mgzowie
zaufania, obserwatorzy spoteczni i obserwatorzy migdzynarodowi nie moga
uczestniczy¢ w liczeniu gltos6w ani pomagac cztonkom komisji w wykonywaniu
ich zadan.

W przypadku gdy komisji zapewniono obstuge informatyczna, w lokalu
W miejscu wyznaczonym przez przewodniczacego moze przebywaé roéwniez

osoba odpowiedzialna za t¢ obstugg.
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Przekazanie dokumentow obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikow

glosowania w obwodzie. Zadania wykonywane wspolnie z obwodowa komisja

wyborczg ds. ustalenia wynikow glosowania w obwodzie

68.

Niezwltocznie po zakofczeniu glosowania oraz opuszczeniu lokalu przez
ostatniego  wyborce przewodniczacy obwodowe] komisji  wyborczej
ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie wspodlnie z przewodniczacym
obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikow glosowania w obwodzie
zapieczgtowuje otwor urny wyborczej, zaklejajac go paskiem papieru
opatrzonym pieczecia komisji 1 podpisami jej czitonkow. Jezeli komisja
otrzymata jednorazowe plomby (nalepki foliowe) opatrzone unikatowym
numerem, za ich pomoca zabezpiecza wlot urny. W takim przypadku numer
plomby, niezwlocznie po jej zalozeniu, powinien by¢  wpisany
przez przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikdéw
gltosowania w obwodzie lub jego zastgpcg do wewngtrznego protokotu. Nalepke
foliowa opatruje si¢ pieczecia komisji. Nalezy pamigta¢, ze kazda proba
odklejenia nalepki spowoduje pojawienie si¢ na niej napisu o tym
informujacego. Nastepnie kolejna nalepk¢ opatruje si¢ pieczgcia obwodowej
komisji  wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania w  obwodzie.
Przewodniczacy obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia gtosowania
w obwodzie umieszcza piecz¢¢ komisji w pakiecie, ktory zamyka, opisuje
oraz naktada uprzednio opiecz¢towana jednorazowa plombe (nalepke foliowa)
z indywidualnym numerem. Ponadto przewodniczacy obwodowej komisji
wyborcze]  ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie przygotowuje
dokumenty 1 pakiety do przekazania obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia
wynikow glosowania w obwodzie. Nastgpnie przewodniczacy obwodowej
komisji wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie przekazuje
przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikow
glosowania w obwodzie w obecnosci cztonkow kazdej z komisji obwodowe;:

1) spis wyborcow;

2) akty pelnomocnictwa do glosowania;

3) urng wyborcza wraz ze znajdujacymi si¢ w niej kartami do glosowania;
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4) egzemplarze protokotu gtosowania w obwodzie;

5) niewykorzystane karty do glosowania;

6) zaplombowane pakiety z piecz¢ciami obwodowej komisji wyborcze;:

a) ds. ustalenia wynikdéw glosowania w obwodzie,

b) ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie; obwodowa komisja
wyborcza ds. ustalenia wynikéw glosowania nie moze otwieraé tego
pakietu, ani narusza¢ plomby;

7) zamknigte opakowania zawierajace pakiety wyborcze niedorgczone

wyborcom, o ktorych mowa w pkt 59;

8) inne materialy bedace w posiadaniu komisji.

Czlonkowie obwodowe] komisji wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania
w obwodzie wraz z czlonkami obwodowe] komisji wyborczej ds. ustalenia
wynikéw  glosowania w obwodzie w obecno$ci przewodniczacego
lub ich zastgpcow kazde; z komisji obwodowej ustalaja m. in. liczbe
niewykorzystanych kart do glosowania kazdego rodzaju oraz aktow
pelnomocnictwa do gltosowania.

Z przekazania wymienionych wyzej dokumentow 1 materiatlow sporzadza si¢
protokot przekazania, w ktérym wymienia si¢ m. in.:

1) nazwe komisji;

2) miejsce, date 1 godzing wydania;

3) liczbg:

a) otrzymanych kart do glosowania kazdego rodzaju, ewentualnie takze
odrebnie dla kazdego okrggu, jezeli komisja jest wlasciwa dla wigcej
niz jednego okregu w danych wyborach,

b) niewykorzystanych kart do glosowania, ewentualnie takze odrgbnie
dla kazdego okregu, jezeli komisja jest wlasciwa dla wigcej niz jednego
okregu w danych wyborach,

c) aktow petlnomocnictwa do glosowania, ewentualnie takze odrebnie
dla kazdego okregu, jezeli komisja jest wlasciwa dla wigcej niz jednego
okregu w danych wyborach,

d) wyborcow korzystajacych z nakladek na karty do glosowania



Zatacznik do uchwaty
Panstwowej Komisji Wyborczej

z dnia 17 wrzesnia 2018 r. (poz. ...)

sporzadzonych w alfabecie Braille’a;

4) informacje na temat glosowania korespondencyjnego, ewentualnie takze
odrebnie dla kazdego okregu, jezeli komisja jest wlasciwa dla wigce]
niz jednego okrggu w danych wyborach;

5) inne istotne informacje.

W protokole tym wpisuje si¢ rowniez m. in., w przypadku ich wystapienia,

réznice pomigdzy suma liczb kart niewykorzystanych i wydanych wyborcom

aliczba kart otrzymanych przez obwodowa  komisje  wyborcza
oraz 0 mozliwosci wystapienia roznicy pomiedzy liczba kart wyjetych z urny
pomniejszona o liczbg kart wyjetych z kopert na karty do glosowania

w glosowaniu korespondencyjnym a liczba wyborcow, ktorym wydano karty

do glosowania, a takze roznicy pomigdzy liczba kart wyjetych z kopert na karty

do glosowania a liczba kopert na karty do glosowania w glosowaniu
korespondencyjnym wrzuconych do urny, a poza tym informacje o mozliwosci
wystapienia kart niewaznych. Informacje o mozliwosci wystapienia tego rodzaju
sytuacji stanowia ewentualne przypuszczenia obwodowej komisji wyborczej
ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie wynikajace np. z obserwacji
przebiegu glosowania lub wynikaja z wiedzy tej komisji w tym zakresie

(np. w trakcie glosowania wystapity zdarzenia, ktore mogly spowodowac

wystapienie tych ro6znic, wzywano Policje itp.). Niedopuszczalne jest

natomiast otwieranie urny wyborczej w celu zweryfikowania tego rodzaju
informacji.

Protokél podpisuja wszyscy obecni przy przekazaniu cztonkowie kazdej

z komisji obwodowej, w tym obowigzkowo przewodniczacy obwodowej komisji

wyborczej ds. przeprowadzenia gtosowania w obwodzie oraz przewodniczacy

obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie.

Protokot opatruje si¢ pieczecia obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia

wynikéw. Uprzednio komisja ta upewnia sig, czy przekazano wilasciwa pieczgé

(napis OKW ds. ustalenia wynikéw, numer komisji i nazwa miejscowosci).

Kazdy cztonek komisji i maz zaufania, a takze obserwator spoleczny moze

zazada¢ otrzymania kopii protokolu z przekazania. Z chwila podpisania
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protokotu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, obwodowa komisja wyborcza
ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie konczy pracg. Protokoét
przekazania zostanie przekazany gminnej komisji wyborczej wraz z protokotem
glosowania w obwodzie.

Przewodniczacy obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania
oraz przewodniczacy obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikow
glosowania, do czasu przekazania i zatwierdzenia przez gminna komisje
wyborcza protokotu glosowania w obwodzie powinni mie¢ mozliwos¢ kontaktu
telefonicznego, co pozwoli na wyjasnienie ewentualnych watpliwosci

zwiazanych ze sporzadzeniem protokotu gtosowania w obwodzie.

Rozdzial VI

Szczegolne zadania komisji w obwodach glosowania utworzonych w zakladach

72.

73.

leczniczych i domach pomocy spolecznej

Glosowanie w obwodach glosowania utworzonych w zaktadach leczniczych
i domach pomocy spotecznej moze by¢ rozpoczete pdzniej niz o godzinie 7%.
Ustalen w tym zakresie dokonuje komisja w uzgodnieniu z gminng komisja
wyborcza, najpdzniej w przeddzien gtosowania. O ustaleniach tych powiadamia
si¢ wczesniej wyborcow przez wywieszenie informacji badz w inny sposob
zwyczajowo przyjety 1 informuje wojta oraz dyrektora (kierownika) zaktadu
leczniczego lub domu pomocy spotecznej (art. 39 § 5 Kodeksu wyborczego).
Jedynie w obwodach glosowania utworzonych w zakladach leczniczych
1 domach pomocy spolecznej dopuszczalne jest gtosowanie przy zastosowaniu
urny pomocnicze;j.

Komisja powotana dla takiego obwodu, po uzgodnieniu z gminng komisja
wyborcza, moze zarzadzi¢ stosowanie w glosowaniu (oprocz urny zasadniczej)
urny pomocniczej (art. 44 § 1 1 2 Kodeksu wyborczego). Urna pomocnicza musi
spelnia¢ wymogi okreslone w § 1 pkt 4 uchwaly Panstwowej Komisji
Wyborczej, o ktorej mowa w pkt 20.

Urna pomocnicza stuzy do gtosowania poza lokalem tylko przez tych wyborcow,

ktorzy sa wpisani do spisu wyborcow w danym obwodzie glosowania 1 wyraza
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wolg takiego gtosowania.

Glosowanie przy uzyciu urny pomocniczej odbywa si¢ w nastgpujacy sposob:

1))

2)

3)

4)

5)

komisja ogtasza w zaktadzie leczniczym lub domu pomocy spotecznej przed
dniem gltosowania informacj¢ o mozliwos$ci gtosowania w pomieszczeniach,
w ktorych przebywaja pacjenci obtoznie chorzy 1 pensjonariusze majacy

trudnos$ci w poruszaniu sig;

komisja zbiera informacje, ktérzy wyborcy chca glosowa¢ w pomieszczeniu,
w ktorym przebywaja, a nastgpnie sporzadza wykaz nazwisk 1 imion tych
0s0b, ze wskazaniem numerdéw pomieszczen, do ktorych cztonkowie komisji

powinni przynies$¢ urng;

komisja ustala orientacyjna liczbe kart do glosowania kazdego rodzaju,
z pewna nadwyzka w stosunku do wczesniejszych zgtoszen (na wypadek
zgloszen dodatkowych dokonanych w trakcie glosowania), i przygotowuje
pokwitowanie przyjecia tych kart przez czlonkéw komisji, ktorzy

przeprowadza glosowanie poza lokalem wyborczym;

komisja, w drodze uchwaty, okresla czas (godziny) gtosowania poza lokalem
wyborczym 1 przerwe¢ w glosowaniu, w tym czasie, w lokalu przy
wykorzystaniu urny zasadniczej. Zaleca sig, aby przerwe w glosowaniu
zarzadzi¢ w czasie, gdy wigkszo§¢ wyborcoOw umieszczonych w spisie
oddata gltosy w lokalu wyborczym. Przerwa w glosowaniu, o ktérej mowa,
nie stanowi podstawy do przedluzenia czasu glosowania. Uchwale
komisji o przerwie w glosowaniu nalezy wywiesi¢ na drzwiach lokalu
wyborczego przed rozpocze¢ciem glosowania przy uzyciu urny
pomocniczej. Uchwata powinna by¢ wywieszona w taki sposéb, zeby

mozliwe bylo jej odczytanie takze z wdzka inwalidzkiego;

przed przystapieniem do glosowania poza lokalem wyborczym komisja
pieczetuje wlot urny zasadniczej, zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym
pieczgcia komisji 1 podpisami jej cztonkdéw. Jezeli komisja otrzymata
jednorazowe plomby (nalepki foliowe) opatrzone unikatowym numerem,

nalezy zabezpieczy¢ urng przed niekontrolowanym otwarciem za ich
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pomoca. W takim przypadku kazdorazowo numer plomby (plomb),
niezwlocznie po ich zatozeniu, powinien by¢ wpisany przez
przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia
glosowania w obwodzie lub jego zastgpc¢ do wewngtrznego protokotu,
a cztonkom komisji, ktorzy beda prowadzili glosowanie przy wykorzystaniu
urny pomocniczej, wydaje protokolarnie spis wyborcoéw (czes¢ A 1 czes¢ B,
o ile zostala sporzadzona), odpowiednia liczbg¢ kart do glosowania oraz
wykaz pacjentow zakladu leczniczego lub pensjonariuszy domu pomocy
spotecznej, ktorzy wyrazili wole glosowania w pomieszczeniu, w ktorym
przebywaja. Nastgpnie komisja sprawdza, czy urna pomocnicza jest pusta,
1 pieczetuje ja. Komisja jest obowiazana dotrze¢ z urng do kazdego wyborcy,
ktory wyrazit wolg skorzystania z tej formy udzialu w glosowaniu, a takze

umozliwi¢ gtosowanie innym wyborcom;

glosowanie poza lokalem wyborczym moze prowadzi¢ co najmniej 2/3
ustawowego skladu komisji przez nig wyznaczonych, o ile to mozliwe
zgloszonych przez réozne komitety wyborcze; czlonkom komisji moga
towarzyszy¢ mezowie zaufania oraz obserwatorzy spoteczni 1 obserwatorzy

miedzynarodowi;

wyborca po otrzymaniu kart do glosowania kwituje ich odbidr podpisem
w spisie, a cztonek komisji w rubryce spisu ,,Uwagi” umieszcza litery ,,UP”
(jako skrot od nazwy ,,urna pomocnicza”), w celu pdzniejszego rozliczenia
kart do glosowania; podczas glosowania nalezy dba¢ o to, aby zachowana

byla tajnos¢ glosowania;

przy wydawaniu kart do glosowania nalezy zwraca¢ uwage na adnotacje
,» 1ylko wybory do rady powiatu i sejmiku wojewddztwa” lub ,, Tylko wybory
do sejmiku wojewodztwa”, a w m.st. Warszawie nalezy takze pamigtac¢ o

obowiazku wskazanym w pkt 44;

po zakonczeniu glosowania poza lokalem komisji czlonkowie komisji
rozliczaja si¢ protokolarnie z otrzymanych wczesniej kart do glosowania

(uwzgledniajac ich liczbe wymieniona w pokwitowaniu oraz liczbe znakow
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,UP” w spisie), zwracaja niewykorzystane karty do glosowania i pieczgtuja
wlot urny pomocniczej; zapiecz¢towana urn¢ oddaje si¢ pod dozor
przewodniczacemu komisji, z tym ze urn¢ nalezy postawi¢ obok urny
zasadniczej. Komisja sprawdza nastgpnie, czy pieczgei urny zasadniczej:
nawlocie 1 na wurnie, nie zostaly naruszone, sporzadza protokot
potwierdzajacy dokonanie sprawdzenia 1 wznawia glosowanie w lokalu

komisji;

10) komisja przekazuje obwodowej komisji ds. ustalenia wynikow glosowania

11)

w obwodzie uchwate komisji w sprawie zarzadzenia zastosowania urny
pomocnicze] przy przeprowadzeniu glosowania, wykaz wyborcow, ktorzy
wyrazili che¢ glosowania przy uzyciu urny pomocniczej, uchwalg¢ komisji
w sprawie przerwy w glosowaniu, protokot przekazania spisu wyborcow
ikart do glosowania, protokoél rozliczenia kart do glosowania, a takze
protokot ze sprawdzenia pieczgei urny zasadniczej. Informacjg
o przekazaniu tych dokumentow wpisuje si¢ w pkt XIIL.5 protokotu
przekazania;

otwarcia urny pomocnicze] dokonuje obwodowa komisja wyborcza
ds. ustalenia wynikow glosowania w obwodzie, przed otwarciem urny

zasadniczej.

Wzory dokumentow sporzadzanych w zwiazku z przeprowadzaniem glosowania

przy uzyciu urny pomocniczej stanowia zalaczniki do wytycznych,

a w szczegolnosci:

1y

2)

wzor uchwaly w sprawie zarzadzenia zastosowania urny pomocniczej przy
przeprowadzeniu glosowania stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych

wytycznych;

wzdr wykazu wyborcow, ktorzy wyrazili cheé glosowania w wyborach
organéw jednostek samorzadu terytorialnego, zarzadzonych na dzien 21
pazdziernika 2018 r. / w glosowaniu ponownym w wyborach wojta
(burmistrza, prezydenta miasta) w dniu 4 listopada 2018 r., przy uzyciu urny

pomocnicze] w pomieszczeniu, w ktérym przebywaja, stanowi zatacznik
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nr 2 do niniejszych wytycznych;

3) wzér uchwaly w sprawie przerwy w glosowaniu w lokalu komisji w celu
przeprowadzenia glosowania przy uzyciu urny pomocnicze] Stanowi

zatacznik nr 3 do niniejszych wytycznych;

4) wzor protokotu przekazania spisu wyborcow 1 kart do glosowania cztonkom
komisji przeprowadzajacym glosowanie przy uzyciu urny pomocniczej

stanowi zalacznik nr 4 do niniejszych wytycznych;

5) wzor protokotu rozliczenia kart do glosowania przekazanych cztonkom
komisji przeprowadzajacym glosowanie przy pomocy urny pomocniczej

stanowi zalacznik nr 5 do niniejszych wytycznych;

6) wzor protokotu ze sprawdzenia pieczeci urny zasadniczej stanowi zatacznik nr

6 do niniejszych wytycznych.

Rozdzial VII

Ponowne glosowanie w wyborach wojta

Ponowne glosowanie w wyborach wojta odbywa si¢ 14. dnia po pierwszym
glosowaniu, tj. w dniu 4 listopada 2018 r., jezeli w pierwszym glosowaniu
zaden z kandydatow nie uzyskat wigcej niz potowe waznie oddanych gltosow.
Ponowne glosowanie przeprowadza w obwodzie ta sama komisja wyborcza,
ktéra przeprowadzila glosowanie w dniu 21 pazdziernika 2018 r.

Zadania komisji w zakresie przygotowania 1 przeprowadzenia ponownego
glosowania sa takie same, jak te zwiazane z przeprowadzeniem glosowania
w dniu 21 pazdziernika 2018 r.

Podczas wszystkich czynnosci komisji w dniu ponownego glosowania w lokalu
wyborczym moga przebywaé wylacznie mezowie zaufania wyznaczeni
przez pelnomocnikow wyborczych (lub osoby przez nich upowaznione)
komitetow  wyborczych, ktore zglosity kandydatow uczestniczacych
w ponownym glosowaniu oraz obserwatorzy spoteczni 1 obserwatorzy
migdzynarodowi. Megzowie zaufania 1 obserwatorzy spoteczni moga

legitymowac¢ si¢ upowaznieniami dotyczacymi wyborow przeprowadzanych
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w dniu pierwszego glosowania. Petnomocnicy wyborczy, jezeli zajdzie taka
potrzeba, moga wyznaczy¢ do petnienia funkcji meza zaufania nowa osobg.
Obowiazuje jednak zasada, ze kazdego kandydata uczestniczacego w ponownym
glosowaniu moze reprezentowa¢ tylko jeden maz zaufania. Mgzowie zaufania
danego komitetu wyborczego moga jednakze zmienia¢ si¢ w ciagu pracy
komisji. Dotyczy to rowniez obserwatorow spotecznych.

Glosowanie ponowne przeprowadza si¢ na podstawie spisOw wyborcow
sporzadzonych przed pierwszym glosowaniem, podlegajacych aktualizacji
polegajacej w szczegdlnosci na umieszczeniu w spisie 0sob, ktére najpdzniej
w dniu ponownego gltosowania ukoncza 18 lat. Komisja otrzyma zaktualizowany
egzemplarz spisu, na ktorym w rubryce przeznaczone] do potwierdzania
otrzymania karty przez wyborce wpisana bedzie data ponownego glosowania
w wyborach wojta. Komisja wyborcza dopisuje do spisu wyborcéw w dniu
ponownego glosowania wylgcznie osoby wskazane w pkt 39, w sposob
omoéwiony w tym punkcie.

Wraz ze spisem wyborcéw komisja otrzyma aktualnag list¢ wyborcow, ktorzy
udzielili pelnomocnictwa do gtosowania. Na podstawie tej listy komisja dopusci
do glosowania osoby posiadajace petnomocnictwo do gtosowania, ktére gltosujac
w pierwszym glosowaniu, oddaty komisji akt pelnomocnictwa.

Komisja dopusci rowniez do glosowania petnomocnikow, ktorzy w dniu
ponownego glosowania przedstawia akty petnomocnictwa. Przed dopuszczeniem
petnomocnika do glosowania komisja — uwzgledniajac powyzsze zalecenia -

wykona czynnosci wskazane w pkt 45.
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Zataczniki do wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych dotyczacych zadan
1 trybu przygotowania oraz przeprowadzenia gtosowania w wyborach organéow
jednostek samorzadu terytorialnego, zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 r.

Zalacznik Nr 1

WZOR

Uchwala

Obwodowej Komisji Wyborczej ds. Przeprowadzenia Glosowania

w Obwodzie NI ... W ceeeeeeeeeeenn.

w sprawie zarzadzenia zastosowania urny pomocniczej

przy przeprowadzeniu glosowania

Na podstawie art. 44 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U.
z 2018 1. poz. 754, 1000 1 1349), po uzgodnieniu Z ...........cccvereereeeerveeennnenns Komisja

(Gminna/Miejska)

WYDOTCZA W it , uchwala sig, co nastepuje:

§1.

Obwodowa Komisja Wyborcza ds. Przeprowadzenia Glosowania w Obwodzie Nr ....
W oteeeiieeeteeeeireeeeree e e zarzadza zastosowanie urny pomocniczej przy
przeprowadzeniu glosowania w wyborach organéw jednostek samorzadu
terytorialnego, zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 r. / ponownego

W WYDOTACH ..o w dniu 4 listopada 2018 1. ”

(nazwa organu wykonawczego i nazwa gminy)

§2.

W glosowaniu za pomoca urny pomocniczej moga wzia¢ udziat osoby obtoznie chore
oraz osoby majace trudno$ci w poruszaniu si¢, ktore wyraza wole glosowania w ten

sposob.
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§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 podlega podaniu do wiadomosci

wyborcow przez wywieszenie na drzwiach lokalu wyborczego.

(Przewodniczacy lub Zastgpca)

Obwodowej Komisji Wyborczej
ds. Przeprowadzenia Glosowania
w Obwodzie Nr ......

(podpis Przewodniczacego lub Zastgpcy)

" Niepotrzebne skresli¢ lub pominaé.
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Zalacznik Nr 2

WZOR
Wykaz wyborcow, ktorzy wyrazili che¢ glosowania w wyborach organéw jednostek
samorzadu terytorialnego, zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 r. /

w glosowaniu ponownym w wyborach waéjta (burmistrza, prezydenta miasta) w dniu 4
listopada 2018 r.”, przy uzyciu urny pomocniczej w pomieszczeniu, w Ktérym

przebywaja

Obwodowa Komisja Wyborcza ds. Przeprowadzenia Glosowania w Obwodzie Nr .......

Lp. Nazwisko 1 imi¢ Sala nr Oddziat
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wykaz sporzadzit/a: .........cccccueenee.

" Niepotrzebne skresli¢ lub pominaé.
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Zalacznik Nr 3

WZOR

Uchwala

Obwodowej Komisji Wyborczej ds. Przeprowadzenia Gtosowania w Obwodzie

w sprawie przerwy w glosowaniu w lokalu Komisji w celu przeprowadzenia

glosowania przy uzyciu urny pomocniczej

Na podstawie § 4 ust. 4 regulaminu obwodowych komisji wyborczych do spraw
przeprowadzenia glosowania w obwodzie oraz ds. ustalenia wynikéw glosowania
w obwodzie, stanowiacego zalacznik nr 2 do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 3 wrzesnia 2018 r. w sprawie regulaminow terytorialnych 1 obwodowych
komisji wyborczych ds. przeprowadzenia gtosowania w obwodzie oraz ds. ustalenia
wynikéw glosowania w obwodzie powotanych do przeprowadzenia wyborow do rad
gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw 1 rad dzielnic m.st. Warszawy oraz
wyboréw wojtow, burmistrzéw 1 prezydentow miast (M.P. poz. ...), w zwiazku z art.
44 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2018 r. poz. 754,
1000 1 1349), uchwala sig, co nastepuje:
§ 1.

Obwodowa Komisja Wyborcza ds. Przeprowadzenia Glosowania w Obwodzie Nr ....
W oerteeereeeereeereeeeneees zarzadza przerwg w glosowaniu w lokalu Komisji w celu

przeprowadzenia gtosowania przy uzyciu urny pomocnicze;j.

§ 2.
Przerwa w glosowaniu w lokalu Komisji trwa¢ bedzie od godziny ......... do
godziny ............ . Na czas przeprowadzenia gtosowania przy uzyciu urny pomocniczej
lokal Komisji bedzie zamknigty.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do wiadomosci



Zatacznik do uchwaty
Panstwowej Komisji Wyborczej

z dnia 17 wrzesnia 2018 r. (poz. ...)

wyborcoéw przez wywieszenie na drzwiach lokalu wyborczego.

(Przewodniczacy lub Zastgpca)

Obwodowej Komisji Wyborczej
ds. Przeprowadzenia Glosowania
w Obwodzie Nr ......

(podpis Przewodniczacego lub Zastgpcy)



Zatacznik do uchwaty
Panstwowej Komisji Wyborczej

z dnia 17 wrzesnia 2018 r. (poz. ...)

Zalacznik Nr 4
WZOR
PROTOKOL

przekazania spisu wyborcow i kart do glosowania czlonkom Obwodowej Komisji

Wyborczej ds. Przeprowadzenia Glosowania w Obwodzie Nr ... w

przeprowadzajacym glosowanie przy uzyciu urny pomocniczej w dniu ... ......... 2018 r.

1. Do przeprowadzenia glosowania przy uzyciu urny pomocniczej wyznaczono

nastgpujacych cztonkéw Komisji:

2. Wyznaczonym cztonkom Komisji wydano:

1) spis wyborcow;

2) karty do gtosowania w liczbie:

a) w wyborach do rady gminy (miasta) ..................... sztuk,”

b) w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta) ..................... sztuk,”
¢) w wyborach do rady powiatu ..................... sztuk,”

d) w wyborach do sejmiku wojewddztwa ..................... sztuk,

e) w wyborach do rady dzielnicy m.st. Warszawy ..................... sztuk;"

3) wykaz wyborcow, ktorzy wyrazili cheé glosowania w wyborach organéw jednostek
samorzadu terytorialnego, zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 r.
/w gltosowaniu ponownym w wyborach wdjta (burmistrza, prezydenta miasta) w dniu 4
listopada 2018 r.*), przy uzyciu urny pomocniczej w pomieszczeniu, w ktérym

przebywaja.

3. Po przeliczeniu Komisja stwierdzita, ze liczba podpiséw wyborcow, ktorym wydano karty

do momentu wydania spisu w celu glosowania poza lokalem Komisji, wynosita ...............

Podpisy cztonkéow Komisji przekazujacych dokumenty przyjmujacych dokumenty
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z dnia 17 wrzesnia 2018 r. (poz. ...)

" Niepotrzebne skresli¢ lub pominad.
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z dnia 17 wrzesnia 2018 r. (poz. ...)

Zalacznik Nr 5
WZOR

PROTOKOL
rozliczenia kart do glosowania przekazanych czlonkom Komisji przeprowadzajacym

glosowanie przy pomocy urny pomocniczej

zakonczyli glosowanie przy pomocy urny pomocnicze;.

. Liczba kart do gtosowania przekazanych wyznaczonym cztonkom Komisji dla

przeprowadzenia gtosowania przy uzyciu urny pomocniczej wynosifa:

1) w wyborach do rady gminy (miasta) ..................... sztuk;*)

2) w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta) ..................... sztuk;"
3) w wyborach do rady powiatu ..................... sztuk;"

4) w wyborach do sejmiku wojewodztwa ..................... sztuk;

5) w wyborach do rady dzielnicy m.st. Warszawy ..................... sztuk.”

. Liczba niewykorzystanych kart do gtosowania zwrdconych Komisji wynosi:

1) w wyborach do rady gminy (miasta) ..................... sztuk;”

2) w wyborach wdjta (burmistrza, prezydenta miasta) ..................... sztuk;
3) w wyborach do rady powiatu ..................... sztuk;"

4) w wyborach do sejmiku wojewodztwa ..................... sztuk;

5) w wyborach do rady dzielnicy m.st. Warszawy ..................... sztuk.”

. Liczba kart wydanych podczas gtosowania przy uzyciu urny pomocniczej (liczba

podpiséw w spisie wyborcow, gdzie w rubryce ,,Uwagi” wpisano ,,UP”) wynosi:

1) w wyborach do rady gminy (miasta) ..................... sztuk;"

2) w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta) ..................... sztuk;
3) w wyborach do rady powiatu ..................... sztuk;”

4) w wyborach do sejmiku wojewodztwa ..................... sztuk;

5) w wyborach do rady dzielnicy m.st. Warszawy .................... sztuk.”



Zatacznik do uchwaty
Panstwowej Komisji Wyborczej

z dnia 17 wrzesnia 2018 r. (poz. ...)

Uwaga! Suma odpowiednich liczb kart z poz. 4 i z poz. 3 musi si¢ réwna¢ odpowiednim

liczbom z poz. 2.

5. Zaklejono 1 opieczgtowano wlot urny pomocniczej.

6. O godz. .................. wznowiono gltosowanie w lokalu Komis;ji.

Podpisy cztonkéw Komisji przekazujacych dokumenty przyjmujacych dokumenty

) Niepotrzebne skreslié.
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Zalacznik Nr 6
WZOR
PROTOKOL

ze sprawdzenia pieczeci urny zasadniczej

Cztonkowie Obwodowej Komisji Wyborczej ds. Przeprowadzenia Glosowania w Obwodzie
NI coed Wi potwierdzaja, ze w dniu ... ...l 2018 r.
do godz ......... , tj. do czasu wznowienia gtosowania przy uzyciu urny zasadniczej, pieczgcie
na urnie zasadniczej oraz na jej wlocie zapieczgtowanym na czas przerwy w glosowaniu
nie zostaty naruszone.

Podpisy cztonkéw Komisji
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